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PORTARIA ADMINISTRATIVA N°© 1108/2019
(Publicada no DOE de 21/09/2019)

O SECRETARIO DA JUSTICA E CIDADANIA, respondendo pelo
Expediente da Fundagao Centro de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente -
Fundacdao CASA-SP, no uso de sua competéncia, e “ad referendum” do Conselho
Estadual de Atendimento Socioeducativo, e

Considerando a necessidade de adequar a estrutura
organizacional a missao institucional, de busca permanente por inovacdo e de gestao
eficiente de recursos na Fundagcao CASA-SP;

Considerando a necessidade de executar as medidas
socioeducativas e de melhorar o atendimento ao adolescente em conformidade as
diretrizes do Estatuto da Crianca e do Adolescente - ECA, ao Sistema Nacional de
Atendimento Socioeducativo - SINASE e ao Plano Decenal de Atendimento
Socioeducativo do Estado de Sao Paulo;

Considerando a necessidade de empreender uma atuagao de
gestdo interpessoal e intersetorial mais eficaz e dindmica na Fundacao CASA-SP;

Considerando os servidores como recursos fundamentais da
organizacao para o desenvolvimento de inovacles e otimizacdo das praticas de
trabalho para a construcdao de capacidades organizacionais; e,

Considerando a necessidade de tornar os processos mais
eficientes, com uso de dados, informacdes e tecnologias para melhorar o atendimento
socioeducativo,

DETERMINA:

TITULO I
Disposicoes Preliminares

Artigo 1° - A Fundagao Centro de Atendimento Socioeducativo
ao Adolescente - Fundacdo CASA-SP, estruturada pela Portaria Administrativa n©
453/2006 e alteracdes posteriores, fica reorganizada nos termos desta Portaria.
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TiTULO II
Estrutura Basica

CAPITULO I

Da Administracao Superior

Artigo 2°

- A Fundacdao CASA-SP quanto a estrutura

organizacional da Administracao Superior, passa a apresentar a seguinte composicao:
I- Presidéncia;

II- Vice-Presidéncia;

III- Chefia de Gabinete;

IV- Assessoria de Comunicagdo Social;

V- Assessoria de Controle Interno;

VI- Assessoria Especial de Politica Socioeducativa;
VII- Assessoria de Inteligéncia Organizacional;
VIII- Assessoria Juridica;

IX- Corregedoria Geral;

X- Ouvidoria;

XI- Diretoria de Gestdo e Articulagao Regional;
XII- Diretoria de Gestao Administrativa.

- Integram a Presidéncia:

- Assessoria Técnica da Presidéncia — ATP: (6rgéo criado por Correio

Eletrénico de 04/09/2020)

- Grupo Técnico de Apoio Juridico — GTAJ. (Orgdo criado pela
Portaria Administrativa n° 774, publicada no DOE de 21/08/2020,
alterada pelas 1334/20 e 1459/21)

- Secao de Apoio Técnico-Juridico — SATJ: (6rgso criado pela
Portaria Administrativa n°® 1334, publicada em 23/10/2020)

- Geréncia

Pés-Medidas e Empregabilidade. (6rgso criado pela

Portaria Administrativa n° 831, publicada no DOE de 03/08/2022)

- Integra a Assessoria de Inteligéncia Organizacional:
- Nucleo de Acervo Institucional Documental. (Subordinacio

alterada

de Vice-Presidéncia para Assessoria de Inteligéncia

Organizacional — AIO pela Portaria Administrativa n® 973, publicada no
DOE de 14/09/2022)

- Integram a Assessoria Juridica:
- Supervisao Juridica I;
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Socioeducativa:

Supervisao Juridica II. (Supervisées criadas pela Portaria
Administrativa n° 1352, publicada no DOE de 23/10/2020)

Artigo 3° - Integram a Vice-Presidéncia:

I-

II-
I1I-

Comité Institucional de Direitos Humanos e
Enfrentamento a Violéncia;

Comité Institucional de Pds Medida Socioeducativa;
Ntaeleo—de-Acervo-Institucional- Beeumental: (Subordinacdo

alterada para Assessoria de Inteligéncia Organizacional - AIO pela
Portaria Administrativa n° 973, publicada no DOE de 14/09/2022)

Artigo 4° - Integram a Chefia de Gabinete:

I-——Assessoria—Téenica—de—Gabinete: (Orgso extinto pela Portaria
Administrativa n° 1215, publicada no DOE de 15/09/2021)

II- Expediente do Gabinete da Presidéncia;

III- Universidade Corporativa da Fundagao CASA - UniCASA,
composta por: (Subordinacdo alterada de AEPS para CGP pela
Portaria Administrativa n° 966, publicada no DOE de 16/09/2020)

1. Supervisao de Qualificacao Profissional - SQP.

Artigo 5° - Integram a Assessoria Especial de Politica

I- Superintendéncia Pedagdgica, integrada com:
—Geréneia-deArtee Cultura—GAEC:

a) Geréncia de Arte, Cultura e Ensino Profissionalizante -
GACEP; (penominagéo alterada pela Portaria Administrativa n°®
678, publicada no DOE de 08/08/2020)

b) Geréncia de Educacao Fisica e Esporte — GEFESP;

c) Geréncia-de-EducacaoProfissional—GEP; (Orgso extinto
pela Portaria Administrativa n° 678, publicada no DOE de
08/08/2020)

a)—-Geréneia-Escolar—GESE:

d) Geréncia de Governanca da Educacdao - GGE.
(Denominacdo alterada pela Portaria Administrativa n° 678,
publicada no DOE de 08/08/2020)

II- Superintendéncia de Saude, integrada com:

a) Geréncia Psicossocial - GPSI;
b) Geréncia de Saude - GSAU:
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1—Secadeo—deNutricde—SN-: (Orgdo extinto pela Portaria

Administrativa n° 678, publicada no DOE de 08/08/2020)

1. Secdo de Farmacia Central — SFC. (6rgso criado pela
Portaria Administrativa n° 678, publicada no DOE de
08/08/2020)

III- Superintendéncia de Seguranga, integrada com:
Y_Geréneia-de-C ~ cor:
a) Geréncia Operacional - GOPE; (penominacéo alterada pela
Portaria Administrativa n° 678, publicada no DOE de 08/08/2020)

b)-Geréneia-de-SegurancaExternra—GSE; (Orgdo extinto pela

Portaria Administrativa n° 678, publicada no DOE de 08/08/2020)
€)—Geréneia-de-Seguranca-Internra—GSE
c) Geréncia de Governancga e Diretrizes da Seguranca -

GGDS. (Denominacgédo alterada pela Portaria Administrativa n°
678, publicada no DOE de 08/08/2020)

V- Uni dadeC 4 ta-Fundacie CASA—URICASA
a)_pi ia—de—Oualificacs ~ect3o_C )

Lideranca; (Orgdo extinto pela Portaria Administrativa n° 678,
publicada no DOE de 08/08/2020)

b) Diretoria—deQualifi o Medidas-Seciced ”
e—Direitos—Humanes;: (Orgdo extinto pela Portaria
Administrativa n° 678, publicada no DOE de 08/08/2020)

V- Geréncia de Parcerias - GPAR, integrada com:
a) Secdo de Prestagao de Contas de Parcerias — SPCP;

b) Secdao de Convénios e Parcerias - SCP. (subordinacio
alterada pela Portaria Administrativa n°® 778, publicada no DOE de
26/05/2021)

- Expediente da Assessoria Especial de Politica Socioeducativa

— EAEPS. (Orgéo criado pela Portaria Administrativa n® 1356, publicada
no DOE de 23/10/2021)

CAPITULO II
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Da Diretoria de Gestao e Articulagcao Regional

Artigo 6° - A Diretoria de Gestao e Articulagcao Regional -
DGAR apresenta a seguinte estrutura organizacional:

I-

II-

Diretoria de Gestao e Articulagao Regional - DGAR com:

a)

b)

)

d)

Assessoria de Diretoria de Gestao e Articulacao
Regional;
Expediente da Diretoria de Gestao e Articulagao
Regional;
Nl I Identificacs e ~ I

Adolesecente—NIDAT (Orgdo extinto pela Portaria
Administrativa n° 157, publicada no DOE de 02/02/2021)

(Orgéo extinto pela Portaria Administrativa n°® 170, publicada no
DOE de 03/02/2021)

Divisao Regional - DR, integrada com:

b)

d)

1. Area de Seguranca das Regionais; (Equipe de
Suporte Regional - constituida pela Ordem de Servigco
031/20, alterada pela de n° 026/21)

Secgao Administrativa:

1. Area de Almoxarifado/Patrimbénio, Frota e
Manutencgao;

2. Area de Compras e Finangas;

3. Area de Recursos Humanos, Medicina e Seguranca
do Trabalho e Protocolo;

Secdo Técnica:

1. Supervisao Regional;

Unidades de Atencgao Integral a Saude do Adolescente
- UAISA.

Centros de Atendimento, podem ser integrados com as
areas, conforme normativa prépria:

1. Encarregatura Administrativa;

2. Encarregatura Técnica;

3. Encarregatura de Seguranca;

4. Coordenacao Pedagdgica;
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5. Coordenacdo de Equipe.

CAPITULO III
Da Diretoria de Gestao Administrativa

Artigo 7° - A Diretoria de Gestao Administrativa - DGA
apresenta a seguinte estrutura organizacional:
I- Diretoria de Gestao Administrativa - DGA com:
a) Assessoria de Diretoria de Gestdao Administrativa;
b) Expediente da Diretoria de Gestao Administrativa;
c) Seecae-deProtecolo.
C) Secao de Administracao Predial e Protocolo - SAPP.

(Denominagdo alterada pela Portaria Administrativa n° 999,
publicada no DOE de 18/09/2020)

- Nucleo de Controle de Préprios, Patrimo6nio Imobiliario
e Regulamentagao. (6rgso criado pela Portaria Administrativa
n° 708, publicada no DOE de 01/07/2022)

- Grupo Técnico de Apoio Tecnoldgico. (6rgso criado pela
Portaria Administrativa n°® 741, publicada no DOE de 09/07/2022)

II- Divisao de Finangas - DF, integrada com:
a) Geréncia de Financas, Contabilidade e Custos — GFCC:
1 Seclo-deC bilidad SCONT:

1. Secao de Contabilidade e Custos - SCC; (penominagao
alterada pela Portaria Administrativa n° 999, publicada no DOE
de 18/09/2020)

2. Secao—de—Custes—SC; (Orgdo extinto pela Portaria
Administrativa n° 999, publicada no DOE de 18/09/2020)

3. Secdo de Finangas - SF.

b) Geréncia de Planejamento Orcamentario — GPO:
1. Secao de Adiantamento e Diarias — SAD;
2. Secao de Orgcamento - SO.

HI- Divisdo_de_Loaisti BL | I :
III - Divisdo de Patrimonio, Infraestrutura e Logistica - DPIL,

integ rada com: (Denominacgao alterada pela Portaria
Administrativa n° 999, publicada no DOE de 18/09/2020)

a)_Geréneia-de DistribuicioControle-de-Materiais-cB
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a) Geréncia de Patrimbnio, Mobilidrio e Imobilidrio -

GPMI (Denominacdo alterada pela Portaria Administrativa n°
999, publicada no DOE de 18/09/2020)

1. Secae-de-Almoxarifado—SAL;
1. Secdo de Almoxarifado Central — SAL (penominacdo

alterada pela Portaria Administrativa n® 999, publicada no DOE
de 18/09/2020)

2. Secae-dePatrimbénio—SPAT-
2. Secao de Patrimoénio Mobilidrio — SPAT (penominacio

alterada pela Portaria Administrativa n® 999, publicada no DOE
de 18/09/2020)

3. Secdao de Manutencgao da Estrutura Predial - SMEP.

(Denominacdo e subordinacdo alterada pela Portaria
Administrativa n° 999, publicada no DOE de 18/09/2020)

b) Geréncia de Transportes - GT:
1. Secgado de Frota - SFR;
2. Secao de Manutencao de Frota - SMF.

4
DOPIM,—integrada——coem+ (Orgdo extinto pela Portaria

Administrativa n° 999, publicada no DOE de 18/09/2020)

a) Geréncia—de-AtividadesTFéenicas—GAT: (Orgdo extinto
pela Portaria Administrativa n° 999, publicada no DOE de
18/09/2020)

1. Secdeo-de-ObraseReformas—SOR: (Orgio extinto pela
Portaria Administrativa n° 999, publicada no DOE de
18/09/2020)

2. Seedo-dePatrimbnioTmebiliar R | A

—SPIR: (6rgdo extinto pela Portaria Administrativa n° 999,
publicada no DOE de 18/09/2020)

b) Geréncia—deManutencaoPredial—GMP: (6rgso extinto
pela Portaria Administrativa n° 999, publicada no DOE de
18/09/2020)

1. Secao-de-Controle Operacional—SCOP; (penominagio

e subordinagdo alterada para SMEP/DPIL pela Portaria
Administrativa n° 999, publicada no DOE de 18/09/2020)

2. Secao-de-InfraestruturaPredial—SIP: (Denominacso

e subordinagcdo alterada para SAPP/DGA pela Portaria
Administrativa n° 999, publicada no DOE de 18/09/2020)

V- Divisdao de Recursos Humanos - DRH, integrada com:
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a)_Gerdneiade Administracie_Mevimentacio-de P I

a) Geréncia de Pessoal, Pagamentos e Beneficios -

GPPB: (Denominacdo alterada pela Portaria Administrativa n°
1195, publicada no DOE de 25/09/2020)

1 Seedo-deCadast B fiei ScB:

1. Secao de Beneficios ao Servidor - SBS; (penominacio

alterada pela Portaria Administrativa n°® 1195, publicada no DOE
de 25/09/2020)

2-—Secae-de-Movimentacao—SM-+
2. Secao de Cadastro e Movimentacao de Pessoal -

SCMP; (Denominacdo alterada pela Portaria Administrativa
n° 1195, publicada no DOE de 25/09/2020)

3-—Secdo de Reclamacbes Trabalhistas — SRT. (0rgdo
extinto pela Portaria Administrativa n°® 1195, publicada no DOE
de 25/09/2020)

4. Secao de Andlise e Controle de Rotinas - SACR;
(Denominacdo e subordinacao alterada para GPPB pela
Portaria Administrativa n° 1195, publicada no DOE de
25/09/2020)

5. Secao de Cargos e Salarios — SCS; (subordinacio
alterada para GPPB pela Portaria Administrativa n° 1195,
publicada no DOE de 25/09/2020)

6. Secgao de Folha de Pagamento — SRFP. (penominacédo
e subordinagdo alterada para GPPB pela Portaria
Administrativa n° 1195, publicada no DOE de 25/09/2020)

by-Geréneia—deFotha—dePagamentoe—GFP: (0rgdo extinto
pela Portaria Administrativa n° 1195, publicada no DOE de

25/09/2020)

1 Seedo-deAnsli Controlede Folha deP |
—SACFP;
(Denominacao e subordinacdo para GPPB alterada pela

Portaria Administrativa n° 1195, publicada no DOE de
25/09/2020)

2 Seel | Assistancia_Médi Ndenteléai |
Servidor——SAMOS: (Orgdo extinto pela Portaria
Administrativa n® 1195, publicada no DOE de 25/09/2020)

3.—Secdo—de—Cargos—e—Saldrios—SES: (subordinacio

alterada para GPPB pela Portaria Administrativa n° 1195,
publicada no DOE de 25/09/2020)
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4._Secao-de Recdtentosde-Contribuicbes—SRE: (6rgso
extinto pela Portaria Administrativa n°® 1195, publicada no DOE
de 25/09/2020)

5-—Secao-de-Retinas-deFotha-dePagamento—SRFP:
5. Secdo-deFoltha-dePagamente—SRFP (Denominacio

e subordinagdo alterada para GPPB pela Portaria
Administrativa n° 1195, publicada no DOE de 25/09/2020)

b)_Gerdneia—de_Medici . o Trabatl
GMST-
b) Geréncia de Medicina e Saude ao Trabalhador - GMST:

(Denominagcao alterada pela Portaria Administrativa n° 1195,
publicada no DOE de 25/09/2020)

1._Secdo-de Admini 3o-de_Mediei S
do—Frabathe—SAMST: (Orgdo extinto pela Portaria
Administrativa n° 1195, publicada no DOE de 25/09/2020)

2 _Seed | = i | Assistane]
Ps;j ialdo-S i SDAPS:

2. Secao de Medicina e Assisténcia Psicossocial-
SMAP; (Denominagéo alterada pela Portaria Administrativa
n° 1195, publicada no DOE de 25/09/2020)

3 _Seed o Medici Enf lo—Traball

SMET+ (Orgdo extinto pela Portaria Administrativa n® 1195,
publicada no DOE de 25/09/2020)

4. Secao de Seguranca do Trabalho - SST.

VI- Divisao de Suprimentos - DSUP, integrada com:

GACE:
a) Geréncia de Administracdao de Compras e Licitacoes —
GACL: (Denominacdo alterada pela Portaria Administrativa n°

999, publicada no DOE de 18/09/2020)
1. Secao de Compras - SCOM;

2 Seedo-deAdmini ~ Padrenizacio—de Editai
—SAPE- (Orgdo extinto pela Portaria Administrativa n°® 999,
publicada no DOE de 18/09/2020)

3. Secdo de Licitacdes e Chamamentos Publicos — SLICP.

(Denominacdo e subordinacdo alterada pela Portaria
Administrativa n° 999, publicada no DOE de 18/09/2020)

GABINETE DA PRESIDENCIA - GP
Rua Floréncio de Abreu, 848 — 9° andar -Luz — Sdo0 Paulo/SP - CEP 01030-001
Telefones: (11) 2927-9116, 2927-9117, 2927-9118



ABYA
FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

b} Geréneia—deLicitacdes—Contratos— Convani
b) Geréncia de Contratos, Convénios e Parcerias — GCCP:

(Denominacao alterada pela Portaria Administrativa n° 999,
publicada no DOE de 18/09/2020)

1. Secao de Contratos - SCO;
2-—Secao-de-ConvéniosePareerias—SEP: (subordinacio

alterada para GPAR/AEPS)

3-—Secao-de Hicitacdes—StE: (penominagio e subordinagio

alterada para GACL/DSUP pela Portaria Administrativa n° 999,
publicada no DOE de 18/09/2020)

VII- Divisao de Tecnologia da Informagao - DTI, integrada
com:

a) Geréncia—deDesenvolvimento—deSistemas GDS:
(Orgédo extinto pela Portaria Administrativa n°® 999, publicada no
DOE de 18/09/2020)

1. Secdo-deBanco-deDadoes—SBD; (Orgso extinto pela

Portaria Administrativa n° 999, publicada no DOE de
18/09/2020)

5. SecSo-der i e Prod Multirmidi
—SbPM;
2. Secao de Produtos e Solugbes Multimidia — SPSM;

(Denominacao e subordinacdo alterada para GSMS/DTI pela
Portaria Administrativa n° 999, publicada no DOE de
18/09/2020)

3. Seecao—dePesenvelvimento—deSistemas—SbBS-

( O’rgéo extinto pela Portaria Administrativa n°® 999, publicada
no DOE de 18/09/2020)

b) Geréncia de Redes, Infraestrutura e Telecom —GRIT:

b) Geréncia de Seguranca e Infraestrutura - GSINF:

(Denominacao alterada pela Portaria Administrativa n° 999,
publicada no DOE de 10/01/2020)

1. Secae-de-Infraestruturade Rede—SIR;

1. Secdo de Infraestrutura Logica e Telecomunicacgdes -
SILT; (Denominacéo alterada pela Portaria Administrativa n©
999, publicada no DOE de 10/01/2020)

2. Secao de Seguranca da Informagao - SSI;

(Subordinagdao alterada para GSINF/DTI pela Portaria
Administrativa n° 999, publicada no DOE de 18/09/2020)
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2. Secao—deTelefonia—Fixa—eMoével—SFM: (Orgdo

extinto pela Portaria Administrativa n°® 999, publicada no DOE
de 18/09/2020)

C) GeréneiadeS te Téen Atendi : Uoudr
—GSTAUY:

c) Geréncia de Suporte e Manutencao de Sistemas -

GSMS: (Denominagdo alterada pela Portaria Administrativa n®
999, publicada no DOE de 18/09/2020)

1 Seedo-det ' Ueudr SAL:
1. Secao de Suporte Técnico e Atendimento ao

Usuario — SSTAU; (penominacdo alterada pela Portaria
Administrativa n® 999, publicada no DOE de 18/09/2020)

2. Secde-de-SuporteFéenico—STFEC: (Orgdo extinto pela

Portaria Administrativa n° 999, publicada no DOE de
18/09/2020)

3. Secdo de Produtos e Solugdes Multimidia - SPSM.
(Denominacdo e subordinacao alterada para GSMS/DTI pela

Portaria Administrativa n° 999, publicada no DOE de
18/09/2020)

Paragrafo unico: As DivisGes Administrativas contam com um
Diretor Adjunto integrado a Divisdo, que terd como atribuicdes assistir o dirigente no
desempenho de suas atividades, e substitui-lo nos afastamentos e impedimentos,
além de ser o agente mobilizador da comunicacao e interacao entre os servidores e
direcdo da area, e coordenar as agoes relacionadas ao Sistema de Informacgdes ao
Cidaddo - SIC, a Ouvidoria e a Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso -
CADA.

TITULO III
COMPETENCIAS DOS ORGAOS

CAPITULO I
Da Presidéncia

Secao I
Presidéncia

Artigo 8° - A Presidéncia tem as seguintes competéncias:

I- definir o modelo de governanca da Fundacdao CASA-SP
e de articulagao com atores do sistema de garantia de
direitos e de justica;
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I1I-

IV-

VI-

VII-

VIII-

promover a politica de atendimento socioeducativo
por meio de gestao participativa e sustentada nos
principios dos direitos humanos e em conjunto com o
Sistema de Garantia de Direitos;

coordenar o Sistema Estadual de Atendimento
Socioeducativo visando a integracdao da Fundagao com
os o6rgaos que compde o Sistema de Garantia de
Direitos, Poder Legislativo, Prefeituras, Secretariais
Estaduais e Governo Federal;

constituir comités para novas atribuicdes funcionais
na estrutura da Fundacao CASA-SP;

elaborar, em conjunto com as demais Secretarias de
Estado, o Plano Estadual de Atendimento
Socioeducativo, em conformidade com 0
correspondente Plano Nacional, cabendo-lhe as
fungOes executiva e de gestdo do Sistema Estadual de
Atendimento Socioeducativo;

participar da elaboragao, em conjunto com as demais
Secretarias de Estado, do Programa Estadual de
Atencdo Integral a Crianca e ao Adolescente em
Situagdo de Risco ou Vulnerabilidade, a ser instituido
mediante decreto;

fomentar a criagdo das politicas municipais de apoio
ao adolescente egresso da Fundacao CASA-SP;
fornecer regularmente os dados necessarios a
atualizacao do Sistema Nacional de Informacdes sobre
o Atendimento Socioeducativo;

criar, desenvolver e manter programas para a
execucao, em gestdo propria ou compartilhada, das
medidas socioeducativas de internacgao e
semiliberdade aplicadas aos adolescentes, bem como
de determinacao judicial de internacdo provisoria e de
apresentagao pela autoridade policial ao
representante do Ministério Publico;

cofinanciar, com os demais entes federados, a
execugao de programas e acgOes destinados ao
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XII-

XIII-

XIV-

XV-

XVI-

XVII-
XVIII-

XIX-

XX-

XXI-

atendimento inicial de adolescente apreendido para a
apuracao de ato infracional;

opinar nos processos de concessdao de auxilios ou
subvencles a entidades publicas ou privadas que se
dediquem a prevencgao da violéncia e da criminalidade
envolvendo adolescentes;

prestar assisténcia técnica as entidades publicas ou
privadas que se dediguem a prevencdo da violéncia e
da criminalidade envolvendo adolescentes;

promover estudos e pesquisas que possibilitem a
adequada programacao das atividades que lhe sdo
pertinentes;

promover a capacitacdo do pessoal técnico e
administrativo necessario a execucdo de seus
objetivos, bem como das entidades e/ou o6rgdos
publicos ou privados conveniados, com a colaboracao
de 6rgdos e Organizacdes da Sociedade Civil - OSCs
especializadas neste campo de acgao, especialmente a
Ordem dos Advogados do Brasil;

manter intercdambio e celebrar convénios ou contratos
com entidades publicas ou privadas, nacionais,
estrangeiras e internacionais, sempre que necessario
ao integral cumprimento de suas finalidades;

promover cursos, seminarios, congressos e outros
certames, relacionados com seu campo de agao;

admitir, promover, distribuir e dispensar servidores;

gestao dos comissionamentos em cargos de livre
provimento;

determinar, autorizar ou negar afastamentos de
servidores;

ordenar a realizacao de licitagbes em todas as
modalidades, cabendo os demais atos do processo a
estrutura da Fundagao CASA-SP;

ratificar os casos de dispensa e inexigibilidade de
licitacdo, bem como autorizar a celebragdao, o
aditamento e a prorrogacgao de contratos e convénios;
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XXII-

XXIII-

XXIV-

XXV-

XXVI-
XXVII-

XXVIII-

XXIX-

XXX~

autorizar adiantamentos de verbas cuja competéncia
seja do Gabinete da Presidéncia e aprovar as
respectivas prestacdes de contas;

autorizar a reserva de recursos orgamentarios e
ordenar as despesas em contratos e convénios em
€execugao;

autorizar pagamentos em conformidade com a
programacao financeira;

autorizar a anulagao ou reforgo de notas de reserva e
empenho;

autorizar a baixa de bens mdveis do patrimonio;

desighar ordenadores de despesas na estrutura da
Fundacao CASA-SP;

mobilizar a sociedade e os 6rgaos municipais na
elaboragao de seus Planos de Atendimento
Socioeducativo;

realizar a execucao do pagamento de todas as
despesas da Fundacao;

atender as requisicoes de remocao ou de transferéncia
em internagdo provisoéria (artigo 108 do ECA) ou em
cumprimento de medidas socioeducativas de
internagao (artigo 122 do ECA) e de semiliberdade
(artigo 120 do ECA), de adolescente infrator, para e
entre entidades de atendimento localizadas no Estado
de Sao Paulo, em conformidade com o estabelecido no
Provimento CSM n©° 1.436/07 e no Comunicado CG]
n° 01/08.

- O Grupo Técnico de Apoio Juridico — GTAJ tem as seguintes
competéncias: (6rgso subordinado & ATP)

I- Analisar as minutas de editais e de contratos que
integram o ato convocatorio da licitagao, o cabimento de
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo nos
procedimentos de aquisicao de bens ou servigos, bem
como as hipoteses legais de alteracao dos contratos

administrativos e suas prorrogacoes;
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II-

III-

VI-

Prestar informacgdes aos gestores de contratos da sede,
sede expandida, regides administrativas e centros de
atendimento socioeducativo acerca da legislacdo que
norteia as licitagdbes e os contratos administrativos,
precipuamente quanto a(o):

a) Suporte técnico juridico as duvidas suscitadas;

b) Orientacdo e fixacdo de critérios sobre a
organizacao e execugao dos procedimentos
licitatorios e dos contratos;

c) Fornecimento de roteiro padronizado de
licitacdo, minutas de edital e de contrato.

Examinar os contratos relativos a aquisicao de bens ou
prestacdo de servicos, os acordos, convénios ou ajustes
a serem firmados pela Fundacdao CASA;

Responder eventuais questionamentos de ordem legal
ou impugnacoes aos editais de licitacao;

Apreciar os casos de Inadimpléncia contratual, dando
parecer sobre a aplicabilidade, ou ndo, de sangOes
administrativas;

Prestar informacOes nas defesas prévias e recursos
administrativos interpostos pelas contratadas;

VII- Elaborar pareceres sempre que instado a se manifestar

acerca de matéria de sua competéncia;

VIII- Consolidar relatérios para o TCE sobre os achados

IX-

referentes a contratos, convénios, acordos, subvencoes
e demais operagdes que envolvam o orgamento publico;

Atuar nas agb0es e procedimentos originados por
capitulacao no Estatuto da Crianca e do Adolescente -
ECA, bem como nas Agoes Civis Publicas;

Outras questdes juridicas, por determinagcdo do
Presidente da Fundagao CASA.
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§ 19 - Os pareceres e informacdes emitidos pelo Grupo Técnico
de Apoio Juridico - GTAJ serdo subscritos por, no minimo, 02 (dois) membros.

8§ 2° - As atividades de competéncia exclusiva do Grupo
Técnico de Apoio Juridico - GTAJ serdo regidas de acordo com a legislacao pertinente,
respondendo seus membros, solidariamente, pela sua fiel observancia.

- A

Secao de Apoio Técnico-Juridico - SAT] tem a

competéncia para organizacao, suporte juridico, técnico e operacional dos trabalhos

desenvolvidos pelo GTAJ.

- A Geréncia Pdés-Medidas e Empregabilidade tem as
seguintes competéncias: (Orgao subordinado a Presidéncia)

I-

II -

III -

IV -

VI -

VII -

coordenar, acompanhar e avaliar as acgb0es de
implementacdo do Programa de Pds-Medidas e
Empregabilidade nas Divisdes Regionais;

acompanhar e supervisionar as atividades relativas a
execucao dos Programas de Pds-Medidas e
Empregabilidade;

articular parcerias com instituicdes publicas e/ou privadas
e organizacdes da sociedade civil;

identificar, reunir, adequar e disponibilizar estratégias de
intervencdo, metodologia de trabalho e normas técnicas;

realizar acompanhamento técnico aos Centros de
Atendimento, através das Divisdes Regionais, para o
efetivo cumprimento das Diretrizes, considerando as
especificidades de execucdo do Programe de Pds-Medidas
e Empregabilidade;

pesquisar e ofertar as Divisdes Regionais programas e
projetos de empregabilidade que promovam a ampliagao
do atendimento aos jovens e adolescentes em Péds
Medidas;

normatizar e acompanhar o0s procedimentos para
implantacdo e desenvolvimento do Programa de POs-
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competéncias:

Medidas e Empregabilidade de acordo com o Plano de
Trabalho do Programa de Pés Medidas Fundagao CASA;

VIII - elaborar com as Divisdes Regionais, reunides periddicas

IX -

XI -

XII -

XIII-

para avaliacdo e monitoramento do Programa de Pods-
Medidas e Empregabilidade;

produzir relatdrios trimestrais sobre o desempenho das
Divisdes Regionais e dos seus respectivos Centros de
Atendimento em relacdo a implementacdo e
desenvolvimento do Programa de Pds-Medidas e
Empregabilidade;

reportar a Presidéncia da Fundacao CASA, todas as acoes
desenvolvidas no Programa de Pds-Medidas e
Empregabilidade;

sistematizar e reportar a Presidéncia da Fundagao CASA
os relatorios técnicos e instrumentais de registros e
monitoramento das acdes desenvolvidas pelo Programa
de Pds-Medidas e Empregabilidade;

elaborar e articular com a Universidade Corporativa da
Fundacao CASA (UniCASA), Cursos de Capacitagao e
Formacdo para servidores e parceiros, tendo como tema
o Programa de Pds-Medidas e Empregabilidade;

efetuar o acompanhamento dos socioeducandos e
familiares nos 06 (seis) meses posteriores ao término da
medida socioeducativa.

Secao II
Vice-Presidéncia

Artigo 9° - A \Vice-Presidéncia tem as seguintes

I-

II-

formular, acompanhar e avaliar a execugao das politicas
para aperfeicoamento e melhoria no atendimento
prestado pela Fundagao CASA-SP;

coordenar a politica de transparéncia e de protecdo de
dados pessoais;
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I1I-
IV-

VI-

VII-

VIII-

IX-

promover a governanca da Instituicdo;

fomentar a gestao de pessoas de forma estratégica;
constituir comissoes especiais para atuacgoes
extraordinarias, com foco na identificagdo de novas
orientagOes e processos de trabalho;

integrar atividades, fluxos e acdes de todas as areas que
compdoem a Fundacao CASA-SP, em especial, entre a
Corregedoria Geral - CG, Assessoria de Controle Interno e
Ouvidoria;

acompanhar as atividades técnicas e administrativas da
Assessoria Juridica - AJ;

formular e acompanhar a execucdo das politicas para
aperfeicoamento e melhoria no atendimento prestado
pela Fundagao CASA-SP;

por delegacgao, representar judicial e extrajudicialmente a
Fundacao CASA-SP, na impossibilidade do Presidente;

Artigo 10 - O Comité Institucional de Direitos Humanos e
Enfrentamento a Violéncia - CIDHEV tem as seguintes competéncias:

I-

II-

I1I-

VI-

VII-

ampliar e qualificar a discussao acerca dos Direitos
Humanos, Minorias e Diversidade na Fundagao CASA;
estimular a organizacdo das discussOes e acdoes a serem
realizadas nos Centros de Atendimento;

estimular a participacdo dos Conselhos Tematicos para
propiciar discussdes destinadas aos profissionais da
Fundacao CASA;

gerir as estatisticas oficiais sobre a violéncia nos centros
de atendimento da Fundagao CASA-SP e na violagao dos
seus direitos;

analisar relatérios a partir dos dados oficiais e publicos;
articular projetos sobre politicas de prevencdao e de
combate a violéncia;

emitir diretrizes para acdes formativas sobre a tematica e
sobre combate a violéncia identificada.
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Artigo 11 - O Comité Institucional de Pé6s Medida
Socioeducativa - CIPMS seguintes atribuigdes tem as:

I-

II-

I1I-

VI-

VII-

VIII-

IX-

planejar, controlar e avaliar a implementacdao de
programas, projetos e atividades de reinsergao social de
egressos;

planejar e fomentar agdes de reintegragao social a serem
desenvolvidas com pré-egressos no interior das
unidades;

acompanhar e supervisionar as atividades relativas a
execucao dos programas de egressos e familiares;
desenvolver agdes visando a promocdo do bem-estar
psicossocial de pré-egressos e egressos;

planejar, controlar e avaliar a implementacdao de
programas, projetos e atividades;

articular parcerias com entidades publicas, empresas
privadas e organizagbes da sociedade civil sem fins
lucrativos;

promover acdes que estimulem a mudanca de
comportamento visando minimizar a discriminagao dos
adolescentes e seus familiares;

articular e propor, em conjunto com as agoes de acordo
com as atividades a serem desenvolvidas nos
estabelecimentos;

identificar, reunir, adequar e disponibilizar estratégias de
intervencao, metodologia de trabalho e normas técnicas.

Artigo 12 - O Niacleo de Acervo Institucional e
Documentacao - NAID tem as seguintes competéncias: (subordinacio alterada de Vice-

Presidéncia para AIO)

I-

I1I-

receber, examinar, selecionar, organizar e manter
atualizado o acervo institucional, constituido de
documentos impressos, eletronicos e audiovisuais;
organizar e atualizar o sistema e o servigo de consulta e
intercambio do acervo institucional;

implementar e gerenciar o intercambio com instituicdes
publicas e privadas, principalmente bibliotecas, institutos
de pesquisa e instituicbes de ensino superior para
atualizacao constante do acervo;
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competéncias:

VI-

VII-

VIII-

preservar o acervo historico da documentacgao referente a
pratica de abrigamento e institucionalizagdo da medida
socioeducativa no Estado de Sao Paulo;

criar um acervo digital da documentacgdo histoérica para
consulta;

zelar pela correta utilizagdo, classificacdo, conservagao e
manutengao de todo o acervo documental da Fundagao
CASA-SP;

subsidiar a politica de formacdo e aperfeicoamento da
area documental;

desenvolver a politica de gestao documental da Fundagao
CASA-SP juntamente com a Comissao de Avaliagao de
Documentos e Acesso - CADA.

Secao III
Chefia de Gabinete

Artigo 13 - A Chefia de Gabinete tem as seguintes

I-

II-

I1I-

VI-

assistir e assessorar direta e imediatamente a Presidéncia
e Vice-Presidéncia da Fundacdo no desempenho de suas
atribuicoes, em especial nas relagdes externas da
Fundacao CASA-SP;

assistir, assessorar e gerir a agenda do Conselho Estadual
de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente;
acompanhar e colaborar com as necessidades do
Conselho Fiscal;

desenvolver e acompanhar a execugao do Planejamento
Estratégico, visando a qualidade da gestdao e do
atendimento ao adolescente, e explicita-lo para toda a
organizagao;

coordenar e integrar o fluxo de comunicacao e as agoes
estratégicas, promovendo o entrosamento dos érgaos da
Fundacao CASA-SP no seu cumprimento;

empreender gestao estratégica por meio da disseminacao
de cultura organizacional e melhores praticas orientadas
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a valorizacdo das pessoas, colaboracdo, dados, inovacao,
resultados e transparéncia;

VII- integrar atividades, fluxos e agOes entre as Assessorias da
Presidéncia e as Diretorias de Gestdo Administrativa e de
Gestao e Articulagao Regional;

VIII- identificar e disseminar as melhores praticas existentes de
gestao publica e de execucao de medida socioeducativa,
assim como alternativas criativas e inovadoras;

IX- constituir grupos de trabalho intersetoriais na estrutura da
Fundacdo CASA-SP com objetivo de elaborar relatérios de
diagnésticos situacionais e/ou atuar em resolugdes de
problemas especificos, com prazo determinado;

X- gestdao dos comissionamentos em fungao gratificada;

XI- na auséncia do Presidente e do Vice-Presidente,
representar judicial e extrajudicialmente a Fundagao.

Subsecao I
. ‘- Téeni teGabi

- 14 - A o Téeni ‘e Gabi \TG
seguintes-competéneiast (Orgao Extinto)
- i efinics hracSo-d

H-—assessorar-o-Chefe-de-Gabinete nocumprimento-desuas
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VEE- d I : . e ¢
I o to-Gabi o Presidancia.

Subsecao 11
Expediente do Gabinete da Presidéncia

Artigo 15 - O Expediente do Gabinete da Presidéncia - EGP
tem as seguintes competéncias:

I- organizar e controlar as atividades administrativas do
Gabinete da Presidéncia;

II- aplicar as normas relativas a administracdo de financas
vigentes na Fundagdao CASA-SP;

III- preparartoda a documentagao para prestacdo de contas;

IV- administrar os bens financeiros, materiais, a fim de
atender o Gabinete da Presidéncia, bem como elaborar
previsdo orgamentaria;

V- responder pela manutencdo fisica dos equipamentos do
Gabinete da Presidéncia, bem como providenciar junto
aos setores competentes os reparos ou substituicoes
necessarias;

VI- receber, registrar, distribuir, preparar o despacho e
expedir papéis e processos;

VII- manter registros sobre a frequéncia e a férias dos
servidores do Gabinete da Presidéncia;

VIII- acompanhar a divulgacdo, orientacao e aplicacao das
Portarias Normativas, assegurando o cumprimento dos
procedimentos estabelecidos pela Fundagao CASA-SP;

IX- manter registro do material permanente e comunicar ao
setor competente a sua movimentagao;

X- manter o acervo documental do Gabinete da Presidéncia,
em conformidade com o Plano de Classificagao e a Tabela
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XI-

XII-

XIII-

XIV-

de Temporalidade de Documentos de Arquivo -

Atividade-Meio;

divulgar, diariamente, recorte de matérias de interesse,

publicadas no Diario Oficial:

a) Do Estado - Poder Executivo, Secao I e II;

b) Do Estado - Poder Legislativo, Assembleia Legislativa
e Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;

c) Da Cidade de Sao Paulo;

providenciar o envio de Portarias Administrativas
relativas a estrutura organizacional e Portarias
Normativas para serem publicadas no Didrio Oficial do
Estado - Poder Executivo, Secao I;

cadastrar as Portarias Normativas e Portarias
Administrativas no Sistema ERP, disponibilizando copia
para consulta;

desenvolver outras atividades caracteristicas de apoio
administrativo.

Secao IV

Assessoria de Comunicacao Social

Artigo 16 - A Assessoria de Comunicagao Social - ACS tem

as seguintes competéncias:
I-

II-

I1I-

IV-

coordenar o levantamento de dados para producgao de
materiais informativos;

conduzir a comunicacao social na Fundagao CASA-SP
como um todo, interna e externamente;

prover informagdes as Assessorias de Comunicacao da
Secretaria da Justica e Cidadania e do Governo do
Estado, sempre que solicitada;

atender a profissionais de veiculos jornalisticos,
fornecendo informacgdes, organizando entrevistas e
acompanhando a execucdao das pautas sempre que
possivel;

orientar os veiculos de imprensa, parceiros executivos e
do Programa de Assisténcia Religiosa - PAR sobre os
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VI-

VII-

VIII-

IX-

XII-

XIII-

XIV-

XVI-

XVII-

procedimentos e cuidados para o registro de imagens,
em qualquer suporte, dos adolescentes em cumprimento
de medida socioeducativa;

divulgar fatos e eventos da Fundacdao CASA-SP por meio
de comunicados a imprensa;

manter atualizado o conteudo do site e das redes sociais
da Fundacao CASA-SP;

acompanhar a divulgacdao de noticias relativas a
Fundacdo CASA-SP veiculadas pela midia, tanto na
capital como no interior e no litoral do estado;

receber as solicitagcbes de reportagens e/ou pesquisas
nos centros de atendimento da Fundagdao CASA-SP, com
cunho académico, nas dareas de comunicacdo e
audiovisual;

planejar, implantar e desenvolver acdes como estratégia
de interacdo com seus diferentes publicos, interno e
externo, visando a criar canais que gerem conceitos
favoraveis sobre a organizacdao, capazes de despertar
credibilidade e boa vontade;

receber e coordenar a realizagao de todos os eventos da
Fundacao CASA-SP;

orientar os Centros Socioeducativos na realizagdao de
eventos externos que envolvam a imagem da Fundacgao
CASA-SP;

organizar as solenidades e recepgOes oficiais, assim
como o cerimonial de visitas de personalidades,
providenciando, inclusive, os meios de transporte e
segurancga;

manter articulagdo com o cerimonial da Secretaria da
Justica e Cidadania e do Governo do Estado;

dar conhecimento prévio ao presidente do programa e
cerimonial das solenidades e recepcdes a que ele tiver
de comparecer;

servir de introdutor nas solenidades e nas recepgoes
oficiais realizadas pela Fundagao CASA-SP;

receber as solicitacbes de realizacao de visita e/ou
pesquisa nos centros de atendimento da Fundacgao
CASA-SP, desde que voltadas a atividade de cunho
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académico, e fora das areas do conhecimento ja
atendidas pela area de imprensa;

XVIII- manter atualizado os dados constantes no “manual de
identificagao visual” da Fundagcao CASA-SP e orientar os
Centros Socioeducativos, Divisdes Regionais e
Departamentos quanto aos cuidados com a identidade
visual da instituicao.

Secao V
Assessoria de Controle Interno

Artigo 17 — A Assessoria de Controle Interno - ACI tem as

seguintes competéncias:

I- atuar com orientacdes quanto as normas existentes e na
busca pela reducdo de ocorréncias, de acordo com o
fluxo de compartilhamento de informacgoes;

II- gerenciar os processos de sua area de atuacgao,
contemplando mapeamento e redesenho, identificacao e
gerenciamento de riscos e estabelecimento de controles;

III- avaliar o cumprimento de metas previstas no Plano
Plurianual, a execugao dos programas e do orcamento;

IV- verificar a correta aplicacdo dos recursos publicos na
Fundacao CASA-SP e nas parcerias firmadas, no que
couber;

V- verificar a legitimidade dos atos de gestao;

VI- apoiar o controle externo;

VII- cientificar a Presidéncia sobre as ilegalidades ou
irregularidades constatadas;

VIII- apoiar os gestores na normatizacdo, sistematizagdao e
padronizacao dos seus procedimentos e rotinas
operacionais, em especial no que tange a identificacao e
avaliacao dos pontos de controle;
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IX-

XII-

XIII-

apurar os atos ou fatos ilegais ou irregulares, praticados
por agentes publicos ou privados, na utilizacdo de
recursos publicos;

verificar a legalidade e a adequagao aos principios e
regras referentes aos procedimentos licitatéorios e
respectiva execugcao dos contratos efetivados e
celebrados, bem como, aos chamamentos publicos e dos
seus respectivos termos;

apoiar os servicos de fiscalizagdao externa, fornecendo,
inclusive, os relatoérios de auditoria interna produzidos;
organizar e definir o planejamento e os procedimentos
para a realizacdo de auditorias internas;

elaborar orientagdes normativas e fixacao de prazos a
serem cumpridos pelos érgaos e entidades auditados
internamente para resposta aos questionamentos
formulados e aos relatérios elaborados pelos érgaos
competentes da estrutura do Governo Estadual.

Secao VI

Assessoria Especial de Politica Socioeducativa

Artigo

18 - A Assessoria Especial de Politica

Socioeducativa - AEPS tem as seguintes competéncias:

I-

formular e monitorar a politica e agdes das medidas

socioeducativas conjuntamente com as Superintendéncias

Pedagodgica, de Saude e de Seguranca;

II- coordenar a politica de desenvolvimento de competéncias
dos servidores e parceiros da Fundagao CASA-SP por meio
da Universidade Corporativa e da Geréncia de Parcerias e

Prestacao de Contas;

III- colaborar com a discussao acerca dos Direitos Humanos

na Fundacao CASA-SP;

IV- avaliar os resultados das medidas socioeducativas no

ambito da Fundacao CASA-SP;
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V-

VII-

atuar conjuntamente com a Diretoria de Gestdo e
Articulacao Regional - DGAR e com a Diretoria de Gestao
Administrativa - DGA;

atuar conjuntamente com a Corregedoria Geral - CG no
ambito preventivo e da orientacao funcional;

estabelecer e orientar a politica de conceito de
preenchimento e de extracdo dos dados referentes a
medida socioeducativa nos sistemas informatizados;

Paragrafo (nico: Para a consecugao de suas competéncias
contara com apoio do Expediente da Diretoria de Gestdo e Articulagdao Regional.

Subsecao 1
Superintendéncias

Artigo 19 - As Superintendéncias da Assessoria Especial
de Politica Socioeducativa, em conjunto com as suas respectivas Geréncias, tem as
seguintes competéncias comuns:

I-

II-

I1I-

IV-

VI-

estabelecer, elaborar e analisar relatérios gerenciais, com
vistas ao aperfeicoamento de suas atividades;

coordenar estudos para a elaboragao e atualizagao de
manuais, de Portarias Normativas e de instrumentais,
formularios e outros documentos relativos a sua area de
atuacao, zelando pela sua implantacdo e implementacgao;
em conjunto com a Universidade Corporativa da Fundagao
CASA-SP planejar e realizar as capacitagoes introdutorias,
continuadas e gerenciais relacionadas a sua area de
atuacao;

acompanhar o registro das informacgdes dos sistemas
funcionais de sua competéncia;

propor as politicas dentro de sua &rea de atuacdo
respeitando a legislagao pertinente e vigente;

monitorar a prestacdao de servigo socioeducativo nas
DivisOes Regionais e Centros de atendimentos, dentro de
sua area de competéncia, informando a Diretoria de
Gestdo e Articulagdo Regional - DGAR dos problemas
enfrentados;
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VII- realizar relatérios periédicos para o Gabinete da
Presidéncia, apontando o andamento das atividades
socioeducativas na Fundagdao CASA-SP;

VIII- representar a Fundacao CASA-SP em eventos e conselhos
cuja discussao envolva o Estatuto da Crianca e do
Adolescente - ECA e o Sistema Nacional de Atendimento
Socioeducativo - SINASE;

IX- emitir parecer sempre que instado em temas relativos ao
Sistema de Garantia de Direitos;

X- definicdo de protocolos de atendimento, padrdoes de
servicos e fluxos de informacdao que compde a medida
socioeducativa;

XI- avaliar os planos de trabalho para consecucdo de
parcerias no ambito do atendimento socioeducativo;

XII- articular e participar com as Superintendéncias e
respectivas Gerencias de discussdes para fomentar
diretrizes que qualifiquem o atendimento socioeducativo.

Subsecao II
Secdes-Administrativas-das-Superintendénei

Superintendéncias—tem—as—seguintes—competéneias: (Orgdos extintos pela Portaria

Administrativa n° 678, publicada no DOE de 08/08/2020)
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Subsecao III
Superintendéncia Pedagdgica

Artigo 21 - A Superintendéncia Pedagoégica - SUPED tem a
competéncia de definir, estabelecer e supervisionar a politica pedagdgica da Fundacao
CASA-SP, bem como, construir diretrizes para as praticas de atendimento e servigos
alinhados com a politica de educacao, qualificacdo profissional, esportiva e cultural do
Estado de Sao Paulo.

Artigo 22 - A Geréncia—de—Arte—eCultura—GAE tem as
seguintes competéncias: (Denominacdo alterada para Geréncia de Arte, Cultura e Ensino
Profissionalizante — GACEP)

I- definir as diretrizes de acao cultural, considerando as
especificidades e particularidades dos adolescentes em
internacdo proviséria e em cumprimento de medidas de
internacao e semiliberdade;

II- promover e garantir acesso a oficinas, seus
desdobramentos e eventos na area artistico-cultural;

III- garantir materiais permanentes para as oficinas culturais,
subsidiando a Diretoria de Gestao Administrativa - DGA
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IV-

VI-

VII-

VIII-

XI-

NOS Pprocessos para a sua aquisicdo, bem como sua
manutencdo por meio das parcerias, que também deve
prever a aquisicao de material de consumo para oficinas
e seus desdobramentos;

articular com os érgaos Federais, Estaduais, Municipais,
Privados e Terceiro Setor o estabelecimento de parcerias
com vistas ao desenvolvimento de projetos e agoes;
acompanhar e avaliar o desenvolvimento de todas as
acoes com a finalidade de oportunizar acesso as artes e
linguagens afins para adolescentes em conjunto com as
DivisOes Regionais;

apoiar as DivisOes Regionais nas atividades desenvolvidas
ligadas a arte e cultura;

elaborar e acompanhar o Calendario Anual dos Eventos
Artisticos-culturais a serem realizados compatibilizando-o
com a Agenda Institucional da Fundagao CASA-SP;
estabelecer parcerias com equipamentos culturais para
formacdo de funcionarios na area da arte e cultura e/ou
visitacdo de adolescentes para ampliacdo de repertorio
cultural;

orientar parceiros Centros de Atendimento e Divisdes
Regionais para estabelecimento das politicas;

mediar entre parceiros Centros de Atendimento e DivisOes
Regionais para resolucao de conflitos;

monitorar e avaliar a aplicacao das diretrizes e atividades
da prépria geréncia, assim como dos parceiros e Divisoes
Regionais da Fundagao CASA-SP.

Artigo 23 - A Geréncia de Educacao Fisica e Esporte -
GEFESP tem as seguintes competéncias:

I-

II-

definir os conceitos, diretrizes e procedimentos da area de
Educacao Fisica e Esporte, considerando o]
multiculturalismo das praticas corporais e a
aquisicao/ampliacao desses conhecimentos pelo
adolescente, respeitando as fases de desenvolvimento e
as caracteristicas da modalidade de atendimento;
acompanhar os programas de Educacdo Fisica e Esporte
nos Centros de Atendimento (planejamento, execugao e
avaliacao), em conjunto com as respectivas DivisOes
Regionais;
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III- subsidiar os profissionais da drea na inclusao de todos os
adolescentes, que cumprem medida socioeducativa ou
gue estejam em internacao provisoria nas atividades de
Educacao Fisica e Esporte;

IV- elaborar e operacionalizar o Calendario Anual para a
realizacdo de eventos, em conjunto com as Divisdes
Regionais;

V- manter contato com clubes, centros esportivos e
entidades ligadas ao esporte, buscando parcerias para a
utilizacdo de espacos fisicos, equipamentos e recursos
humanos, no intuito de qualificar o trabalho;

VI- subsidiar com informacdes técnicas a Diretoria de Gestado
Administrativa - DGA na construcdo, manutencao e
substituicdo dos equipamentos da area de Educacao Fisica
e Esporte, bem como na aquisicao de materiais de
consumo, demandados pela Divisdao Regional;

VII- estabelecer as diretrizes para realizacao de parcerias com
entidades governamentais, terceiro setor e setor privado
na area que lhe compete;

VIII- monitorar e avaliar a aplicacao das diretrizes e atividades
da prépria geréncia, assim como dos parceiros e Divisées
Regionais da Fundagao CASA-SP.

Artico-24—A Geréneia-deEd so-Profissi I GEF
as-seguintes—competéneias: (Orgso Extinto)
I . neluss I I ol :

i o educati o .

Hficacs Hficacs ficai b

bem—eome—fermacao—téenica—nos—espaces—externes;
I f of I ,
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e \bicas—privad I . :
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Artigo 25 - A Gerénecia—Esecolar——GESE tem as seguintes
com peténcias: (Denominacgéo alterada para Geréncia de Governanga da Educacao — GGE)

I- formular politicas educacionais e mecanismos comuns de
acdao, em parceria com a Secretaria da Educagao do
Estado de Sao Paulo - SEE, garantindo aos adolescentes
o direito ao Ensino Basico;

II- compartilhar e subsidiar a Secretaria Estadual da
Educagcao - SEE na elaboracao de legislacao relativa ao
desenvolvimento da escolarizagdago nos Centros de
Atendimento;

III- fazer gestOes junto a SEE, e demais instancias, no tocante
a adequacao de sistemas e métodos de cadastro e
matricula escolar e a instalagdo de sistemas digitais de
consulta e acompanhamento da vida escolar dos alunos;
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IV-

VI-

VII-

VIII-

IX-

XI-

XII-

desenvolver estudos e andlise de dados com vistas a
melhoria continua do processo de educacdao em
consonancia com e a legislacao vigente;

orientar tecnicamente as Divisbes Regionais na
implantagao, atualizacao e manutencao de espagos e
capacitacdo de servidores destinados a organizacdo da
documentacao escolar em locais que concentram Centros
de Atendimento no mesmo espaco e em locais
descentralizados, para unificagao de procedimentos e
emissdo da referida documentagao;

articular com os Centros de Atendimento de Internagao
Proviséria, Internacdao e Semiliberdade para a
regularizacdo da vida escolar dos adolescentes;

articular com os 6rgaos Federais, Estaduais, Municipais e
Privados, o estabelecimento de parcerias com vistas ao
desenvolvimento de projetos;

informar a SEE, sobre a criagdo de novos Centros de
Atendimento, para a designagao de Escola Vinculadora;

acompanhar, junto a SEE, a distribuicdo dos materiais
didaticos e verbas especificas para os projetos escolares
desenvolvidos na Fundacao CASA-SP;

articular com a SEE para propiciar formagao aos
profissionais da Fundagao CASA-SP;

fomentar espacgos de discussao, nas DivisOes Regionais,—€
Centros de Atendimento e Diretorias de Ensino, para a
implantacdo e implementacdao dos projetos da
escolarizagdo, legitimados por meio de Resolugdes
vigentes e de capacitacdao dos profissionais envolvidos,
para atuacao em conformidade com o proposto;

acompanhar, junto as Divisdes Regionais e Centros de
Atendimento, a execucdo da Avaliagao Diagndstica-dando
suporte aos profissionais para a sondagem e a avaliagao
gue, juntas, deverao indicar as condigbes do aluno para
prosseguimento de seu percurso escolar e nortear o
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planejamento das atividades escolares e cotidianas de
forma a contemplar as necessidades, potencialidades,
habilidades e dificuldades dos alunos;

XIII- estabelecer as diretrizes para realizagao de parcerias com
entidades governamentais, terceiro setor e setor privado
na area que lhe compete;

XIV- avaliar a aplicacdao das diretrizes e atividades da prépria
geréncia, assim como dos parceiros e parcerias e Divisdes
Regionais da Fundagao CASA-SP.

Subsecao IV
Superintendéncia de Saude

Artigo 26 - A Superintendéncia de Saide - SUPSAUDE tem

como competéncia definir diretrizes de atencdo a saude integral do adolescente, em
consonancia com o Plano Operativo de Saude e as normas vigentes.

competéncias:

Artigo 27 - A Geréncia Psicossocial — GPSI tem as seguintes

I- promover orientacao técnica aos Assistentes Sociais e
Psicélogos, que atuam no atendimento aos adolescentes
nos Centros de Atendimento Socioeducativo de acordo
com o Plano Operativo e os Cadernos Bases de Apoio
Técnico para o Servico Social e para a Psicologia;

II- supervisionar e acompanhar a participagdo em Programas
de Assisténcia Psicoldgica;

III- acompanhar as parcerias estabelecidas com a
Superintendéncia de Saude, no que tange a area de saude
mental dos adolescentes;

IV- acompanhar as parcerias estabelecidas com a
Superintendéncia de Saude, no que tange programas e
projetos sociais, que atendam os adolescentes e suas
familias;

V- fomentar as Diretrizes e Normativas da Fundagao CASA-
SP e Legislagao que regem e orientam as acdes dos
assistentes sociais e psicdlogos;
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VI-

VII-

VIII-

XII-

XIII-

XIV-

promover junto as Divisdes Regionais suporte técnico aos
profissionais do Servico Social e Psicologia;

promover junto aos Centros de Atendimento
Socioeducativo, suporte técnico aos profissionais do
Servico Social e Psicologia;

acompanhar, avaliar, redirecionar e implementar
programas de enfrentamento a violéncia (Acdo
Formativa), promovendo a parceria com as
Superintendéncias de Seguranca e Pedagdgica e a
Universidade Corporativa da Fundagcao CASA-SP;
capacitar os profissionais envolvidos para realizagao de:
diagnostico, manejo e conhecimento basico sobre uso de
drogas;

elaborar Projetos e Programas a partir das demandas
advindas dos Centros de Atendimento e Divisdes
Regionais, bem como, mediante andlise desta Geréncia e
Superintendéncia de Saude, na busca do aprimoramento
profissional e da qualificacado do atendimento
socioeducativo aos adolescentes e familias;

realizar estudos para elaboracao de documentos
referenciais, que  oferecam embasamento aos
profissionais do servico social e da psicologia, no sentido
de implementacao das praticas cotidianas;

estabelecer a interlocucao com os profissionais do servico
social e da psicologia para a construgao coletiva de
documentos norteadores das praxis;

participar das formacdes em parceria com Universidade
Corporativa da Fundagao CASA-SP; Inicial de
Ingressantes, Introdutéria Novos Centros, continuada,
oferecendo as informacOes/diretrizes gerais da
Superintendéncia de Saude, bem como o especifico das
areas de servico social e psicologia para qualificacdo dos
profissionais;

promover a coparticipacao e corresponsabilizacao de
assistentes sociais e psicélogos na construcao e revisao
de procedimentos técnicos inerentes as areas, visando
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competéncias:

XV-

XVI-

qualificar o atendimento prestado aos adolescentes e
familias;

estabelecer as diretrizes para realizacdo de parcerias com
entidades governamentais, terceiro setor e setor privado
na area que lhe compete;

avaliar a aplicacdo das diretrizes e atividades da prépria
geréncia, assim como dos parceiros e parcerias e divisdes
regionais da Fundacao CASA-SP.

Artigo 28 - A Geréncia de Saude - GSAU tem as seguintes

I-

II-

I1I-

IV-

VII-

VIII-

IX-

disseminar as diretrizes e desenvolver o Plano
Operativo de Atencdo Integral a Saude do adolescente
gue cumpre medida socioeducativa na Fundagao CASA-
SP, em consonancia com os preceitos do Sistema Unico
de Saude - SUS;

acompanhar e avaliar o cumprimento das agdes de
saude elencadas no Plano Operativo junto as UAISA;
estabelecer, implantar e acompanhar e avaliar através
da UAISA, os procedimentos das areas médica,
odontolégica e de enfermagem no atendimento ao
adolescente nos Centros de Atendimento da Fundagao
CASA-SP;

participar junto as UAISA das interlocucbes para
atendimento aos adolescentes junto ao Estado e
municipios;

supervisionar administrativamente a producao de
atividades dos profissionais de saude por meio da
UAISA;

acompanhar em conjunto com a UAISA a agenda de
saude dos Centros de Atendimento;

elaborar e atualizar os manuais de normas, rotinas e
procedimentos, limpeza higiene e esterilizacao da
Fundacdo CASA-SP e outros pertinentes a area;
manter gestdo junto a SES e Ministério da Saude
visando compatibilizar a oferta de medicamentos com
a demanda apresentada;

rever/avaliar a lista padronizada de medicamentos;
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X- orientar a UAISA quanto a lista padronizada de
medicamentos;

XI- supervisionar as escalas de trabalho dos profissionais
de saude

XII- prover materiais necessarios ao atendimento de saude

e acompanhar o estoque dos materiais adquiridos pela
Fundacao CASA-SP;

XIII- acompanhar e avaliar os Planos de Pactuagao
Municipal/Operativo elaborados pelas UAISA e
Secretarias Municipal de Saude;

XIV- realizar em conjunto com a Universidade Coorporativa
da Fundacdo CASA-SP, a capacitacao inicial especifica
dos ingressantes da area de saude;

XV- articular junto aos conselhos regionais das areas de
saude;
XVI- articular e participar com as demais Superintendéncias

e respectivas Gerencias de discussdoes para fomentar
diretrizes que qualifiquem o] atendimento
socioeducativo;

XVII- participar com diretores de UAISA, do aprimoramento
dos meios de controle, armazenamento e
administragao dos medicamentos;

XVIII- controlar o estoque de medicamentos constantes na
farmacia;

XIX- manter contato com os o6rgdos que fiscalizam a
farmacia (CRF, COVISA, ANVISA) sendo o farmacéutico
o responsavel técnico;

XX- executar a assisténcia farmacéutica;

XXI- manter os documentos / licengas de funcionamento da
farmacia em dia;

XXII- orientar o descarte adequado para substancias
guimicas (medicamentos) e materiais perigosos da
area de saude e farmacia junto a empresa destinada a
este fim;

XXIII- realizar as compras de medicamentos / materiais que
nao fazem parte da lista padronizada;
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XXIV- fazer o levantamento do consumo anual de materiais
de consumo (lista padronizada) para aquisicoes futuras
através de licitacao;

XXV-  estabelecer as diretrizes para realizagao de parcerias
com entidades governamentais, terceiro setor e setor
privado na area que lhe compete;

XXVI- avaliar a aplicacdo das diretrizes e atividades da prépria
geréncia, assim como dos parceiros e parcerias e
divisOes regionais da Fundagao CASA-SP.

competéneias: (Orgdo Extinto)
I- bel iratr L I
' 5o def %o de Servi I

Nutrics A ~ o i I
Fundacio-CASA-SP:

- I . osi ~ L :

heitator I - o Nutries

Alimentacde;
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V-

Su

) - ,
. D~ oA L
Regional-de- Nutricao{CRN),Centro-de- Vigilancia-Sanitaria

Subsecao V
perintendéncia de Seguranca

Artigo 30 - A Superintendéncia de Seguranca - SUPSEG
compete definir e supervisionar os procedimentos técnicos de controle de seguranca

em todas as dependéncias

da Fundagao CASA-SP, bem como, agir nas situacoes

emergenciais que atentem contra os objetivos da Fundagao CASA-SP.

Artigo 31 - A Geréneia—de-Operacées—GOP tem as seguintes

competéncias: (Denominacio alterada para Geréncia Operacional — GOPE)

I-

II-

I1I-

IV-

centralizar as informacdes acerca de ocorréncias em todas
as dependéncias da Fundacdao CASA-SP, principalmente as
que envolvam riscos a integridade fisica de adolescentes
e servidores, assim como ao bem patrimonial, por meio
da Sala de Situacao;

monitorar as ocorréncias extraordindrias no ambito da
Fundacdo CASA-SP e informar as autoridades visando a
resolugdo dos problemas, acionando os meios necessarios
a sua resolucdo;

supervisionar e monitorar as trocas de plantdes, com
identificagcdao quantitativa de todo o efetivo atuante na
area de seguranca dos Centros de Atendimento, por meio
da elaboragcao do mapa forga;

elaborar resenha diaria, por turno de servico, langando as
ocorréncias e informacbes recebidas dos Centros de

GABINETE DA PRESIDENCIA - GP

Rua Floréncio de Abreu, 848 — 9° andar -Luz — Sdo0 Paulo/SP - CEP 01030-001
Telefones: (11) 2927-9116, 2927-9117, 2927-9118



(nsn

FUNDAGAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Atendimento em banco de dados, a fim de cientificar as
autoridades da Fundacao CASA-SP;

V- manter banco de dados atualizado que possibilite a
classificacdo situacional dos Centros de Atendimento
(verde, amarelo, vermelho e branco);

VI- monitorar, fiscalizar e supervisionar o sistema de circuito
fechado de televisao (CFTV), Scanner Corporal e outros
equipamentos de seguranca, mantendo acompanhamento
diuturno dos Centros de Atendimento, conforme
legislagcao vigente por meio da Sala de Monitoramento -
SEDE;

VII- elaborar sinteses semanais, relatérios técnicos e
relatérios de dados, com informacdes de ocorréncias
transmitidas para a Sala de Situacao, individualizadas por
Centros de Atendimento e Divisdes Regionais.

seguintes-competéncias: (Orgao Extinto)

- defini inar. : Universidad
- . 2 Fundacio—CASA-SP. :
onati A s ;
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Seguranca — GGDS)

Artigo 33 - A Geréncia—de Seguranca—Internra—GST tem as

seguintes competéncias: (Denominacio alterada para Geréncia de Governanca e Diretrizes da

I-

I1I-

IV-

acompanhar, avaliar e orientar o desenvolvimento de
procedimentos e normas internas dos Centros de
Atendimento, conforme diretrizes da Superintendéncia de
Segurancga, tendo como finalidade propiciar um ambiente
socioeducativo seguro e humanizado aos adolescentes e
servidores;

realizar inspecdes periddicas as instalagdes fisicas dos
Centros de Atendimento, elaborando Relatério a
Superintendéncia de Seguranca, constando as faltas
observadas assim como as solugdes propostas, indicando,
quando o caso exigir, a necessidade de obras/reparos ou
aquisicoes de equipamentos que possam garantir a
seguranca de pessoas e do patrimonio;

promover orientacao técnica pertinente a seguranga, no
gue couber, aos projetos de reformas e construcdes das
estruturas fisicas de Centros de Atendimento de
Internagdo, Internagdo Provisoria, Atendimento Inicial e
Semiliberdade;

capacitar, em conjunto com a Universidade Corporativa
da Fundagao CASA-SP as equipes que operacionalizam as
competéncias atribuidas a seguranca interna, em
especial, aquelas que envolvam temas diretamente
ligados a seguranca, aos direitos humanos, a nao violéncia
e a socioeducagao;

gerar acdoes a serem desenvolvidas nos Centros de
Atendimento, conjuntamente as Divisdes Regionais e
demais setores responsaveis, a fim de promover
estratégias que visem otimizar o0s recursos e
caracteristicas multiprofissionais que afetem direta ou
indiretamente a segurancga;
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Gabinete)

VI-

VII-

estabelecer diretrizes a fim de subsidiar o setor
responsavel na realizagdo contratacdes de empresas e
terceiros de responsabilidade da Geréncia;
trabalhar conjuntamente com as equipes de referéncia,
visando solucionar ocorréncias nos Centros.

Subsecao VI

Universidade Corporativa da Fundacao CASA

Artigo 34 - A Universidade Corporativa da Fundagcao CASA
— UniCASA, tem as seguintes competéncias: (subordinacio alterada de AEPS para Chefia de

I-
II-

I1I-

IV-

VII-
VIII-

IX-

XI-

implementar a politica de desenvolvimento de talentos;

coordenar e promover agoes de capacitacdao de pessoas
e grupos de discussdes nas modalidades presencial e a
distancia;

coordenar e promover o levantamento das necessidades
de capacitagdo;

monitorar as avaliacdes das acdes de capacitacao;

elaborar programa anual de capacitacao, refletindo,
especialmente, programas iniciais, continuados e de
extensao académica;

promover a politica de gestdo de conhecimento da
Fundacao CASA-SP;

contribuir com o processo de avaliacdo de competéncias;

fomentar intercambio técnico, cultural e cientifico com
instituicoes de ensino e entidades congéneres, por meio
de parcerias, convénios e contratos;

fomentar pesquisas de conhecimentos relevantes para
cumprimento da missdao da Fundagao CASA-SP;

participar de eventos académicos e cientificos;

implementar repositério de pesquisa, monografias,
dissertacOes e teses, cujos temas sejam de interesse da
Fundacao CASA-SP;
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XII-

XIII-

XIV-

XV-

XVI-

XVII-

subsidiar a politica de formacao e aperfeicoamento de
recursos humanos, por meio do Programa de
Desenvolvimento Técnico-Cientifico;

estimular e desenvolver projetos de pesquisa de temas
de interesse da Fundacao CASA-SP a partir de parcerias
com instituicdes publicas e privadas;

realizar estudos e projetos para a adequagao dos
programas de formacdo a politica de atendimento
socioeducativo;

promover inovacao nos métodos e técnicas de
capacitacao e aperfeicoamento de recursos humanos;
auxiliar a confeccdo ou aquisicao de material didatico-
pedagdgico necessario a realizacdo de acgbes dos
programas de capacitacao;

estimular, desenvolver e implementar a producao
académica de temas de interesse da Fundacao CASA-SP;

Artiae-35—A Di ia-deQuatificacs ~actSoC .
etideranca—bDOGELtermas-seguintescompeténceias: (Orgso Extinto)

Extinto)
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Subsecao VII
Geréncia de Parcerias

Artigo 37 - A Geréncia de Parcerias - GPAR, tem as

seguintes competéncias:
I-

II-

I1I-

IV-

VI-

coordenar o Programa de Gestdo Compartilhada dos
Centros de Atendimento junto as Organizacbes da
Sociedade Civil - OSCs e Organizagoes Sociais - OSs;

gerir politicas internas de assisténcia religiosa para os
adolescentes;

articular junto as Prefeituras Municipais e Organizacdes da
Sociedade Civil - OSCs e OrganizagcOes Sociais - OSs a
execucao das medidas socioeducativas preconizadas no
Estatuto da Crianca e Adolescente (ECA) e no Sistema
Nacional de Atendimento Socioeducativo (Sinase), bem
como, das acdes de apoio ao egresso;

articular junto as instancias publicas e privadas, nas
esferas municipais, estaduais e federais ou internacionais,
buscando viabilizar parcerias, recursos e doacgdes que
venham a complementar ou incrementar o trabalho
socioeducativo e apoio ao egresso;

avaliar conjuntamente com as Diretorias competentes a
viabilidade técnica, orcamentaria e financeira das
parcerias no ambito do atendimento socioeducativo, antes
das propostas de sua formalizagao;

estabelecer métricas de avaliacdo para as parcerias e
avaliar a efetividade de seus resultados;

VII- acompanhar a implantacao das parcerias estabelecidas.

Artigo 38 - A Secao de Prestacao de Contas de Parcerias
- SPCP, tem as seguintes competéncias:

I-

formalizar as prestacdoes de contas das despesas
efetuadas pelas OrganizacOes da Sociedade Civil - OSCs,
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II-

I1I-

VI-

VII-

através de processos, visando a correta aplicacdo dos
recursos financeiros repassados, seguindo as orientacdes
do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, da
Secretaria da Fazenda do Estado de Sao Paulo e demais
legislacOes vigentes no Pais;

analisar documental e financeiramente as prestacoes de
contas das Organizagoes da Sociedade Civil - OSCs;
elaborar Oficios apds andlise de prestacao de contas e
encaminhamento as Organizacdes da Sociedade Civil -
0OSCs;

realizar capacitacdo/reuniao e suporte direto as
Organizacdes da Sociedade Civil - OSCs;

encerrar os processos de prestacao de contas, atestando
a formalidade dos documentos apresentados;

solicitar complementacao ou baixa dos empenhos, quando
necessario;

acompanhar e promover melhorias nos procedimentos do
sistema de Prestagao de contas de parcerias.

- Expediente da Assessoria Especial de Politica

Socioeducativa - EAEPS, tem as seguintes competéncias: (6rgso subordinado a AEPS)

I-

II-

I1I-

IV-

Organizar e controlar documentacdo técnica e
administrativa que tramita pela AEPS;

Organizar a documentacao cujo conteudo envolva a
AEPS e DGAR, promovendo o0s encaminhamentos
necessarios;

Estabelecer mecanismos de gestao de prazos, para a
garantia das entregas das areas subordinadas, nas datas
estipuladas;

Estabelecer mecanismos de acompanhamento, controle
e encaminhamento de documentos solicitados pela
diretoria executiva, érgaos externos e demais areas da
Fundacao CASA-SP;
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V- Aplicar normas vigentes relativas a administracao de
finangas e prestacao de contas;

VI- Elaborar proposta de previsdao orgcamentaria, bem como
administrar recursos financeiros e materiais para
atendimento a Assessoria Especial e areas subordinadas;

VII- Responder pelo registro, guarda e movimentagao dos
materiais permanentes da AEPS, providenciando, junto
as areas competentes, os reparos ou substituicoes
necessarias;

VIII- Responsabilizar-se pelo controle do transporte e diarias
de viagem dos servidores da AEPS;

IX- Elaborar e promover o lancamento da frequéncia dos
servidores da AEPS, mantendo os registros sobre as
férias;

X- Acompanhar a divulgacdo, orientacao e aplicagao das
Portarias Normativas, assegurando o cumprimento dos
procedimentos estabelecidos pela Fundagao CASA-SP;

XI- Desenvolver outras atividades caracteristicas de apoio
técnico e administrativo, a critério superior.

Secao VII
Assessoria de Inteligéncia Organizacional - AIO

Artigo 39 - A Assessoria de Inteligéncia Organizacional -
AIO tem as seguintes competéncias:

I- estudar e pesquisar as fontes externas para definicao e
atualizacdo das normas internas em consonancia com a
legislagao vigente;

II- acompanhar a execucao dos servicos ofertados pela
Fundacao CASA-SP;

III- planejar, coordenar e executar atividades que conduzam
a melhoria do desempenho institucional e da efetivacao
da estratégia da Fundagao CASA-SP;

IV- identificar as necessidades de informacao e de sistemas;
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VII-

VIII-

XII-

XIII-

XIV-

aplicar o conhecimento baseado em informagdes para o
desenvolvimento de novas solugbes estratégicas, com
foco na otimizacdo de recursos, qualidade do atendimento
ao adolescente, performance de processos, inovagao e
melhoria continua;

apoiar o desenvolvimento de projetos setoriais e
intersetoriais de inovagao e modernizagao;

melhoria continua de processos de trabalho da Fundacdo
CASA-SP através de otimizacdao e automatizagao;

articular a politica de transparéncia;

apoiar a politica de gestdao documental e acesso a
documentos e informacgao;

coordenar a transformacdo digital de processos e
servigos;

propor novos sistemas ou mudancas que tragam melhoria
na qualidade dos dados, modernizacao dos processos e
rotinas de trabalho;

mensuracao de resultados, com criacao e
acompanhamento de indicadores estratégicos e suas
metas;

fornecer informagbes gerenciais para a tomada de
decisao;

elaborar estudos, estatisticas e relatérios com base nos
dados dos sistemas existentes para atendimento de
demandas internas e externas.

Secao VIII
Assessoria Juridica

Artigo 40 - A Assessoria Juridica - AJ tem as seguintes

competéncias:
I-
II-

assessorar a Presidéncia em assuntos juridicos;

realizar audiéncias, apresentar contestacbes as
reclamatdrias propostas, interpor embargos, recursos e
agravos, além das agdes de consignacdo em
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competéncias:

I1I-

IV-

pagamento, instauracao de inquéritos judiciais e exame
de minuta de contratos de trabalho e demais
documentos relacionados com a prestacdao de servicos
disciplinada pela legislagao do trabalho;

manifestar-se em processos e expedientes versando
matéria juridica que envolvam exercicio de competéncia
deciséria da Presidéncia;

fornecer subsidios a atuacdao das diversas estruturas
administrativas, por meio de pareceres, analise de
minuta de todos os contratos, editais de licitagao e dos
convénios firmados pela Fundacao CASA-SP;

dar assisténcia juridica a Diretoria de Gestao e
Articulacdo Regional - DGAR, nas decisdes que
envolvam a trajetoria juridica processual do adolescente
e atendimento a familia, bem como orientando as
relacdes e encaminhamentos junto ao Judiciario.

Secao IX
Corregedoria Geral

Artigo 41 - A Corregedoria Geral - CG tem as seguintes

I-

I1I-

IV-

atuar de forma preventiva e orientativa na observancia dos
principios norteadores da administracdo publica,
realizando atividade correcional nos Centros de
Atendimento e setores da Fundacgao;

fazer recomendacdes nos moldes das politicas
institucionais e socioeducativas, que visem ao
aprimoramento da Instituicao;

encaminhar formuldrios de diligéncia para as areas
competentes;

instaurar, de oficio ou mediante provocagdao, apuracao
preliminar, sindicdncia ou processo administrativo
disciplinar;

avaliar relatorios dos setores da Fundacao CASA-SP;
avaliar os indicadores institucionais, em especial, as de
ocorréncias nos Centros de Atendimento;
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VII-

VIII-

atuar de forma integrada com as areas técnicas e
administrativas da Fundacao CASA-SP;

outras atividades, por determinacdo da Presidéncia da
Fundacao CASA-SP.

Subsecao 1

Expediente da Corregedoria Geral

Artigo 42 - O Expediente da Corregedoria Geral - ECG tem
as seguintes competéncias:

I-

II-

I1I-

IV-

VI-

VII-

organizar, coordenar, controlar, avaliar e executar as
atividades administrativas da Corregedoria Geral - CG;

administrar os bens financeiros, materiais, a fim de
atender a Corregedoria Geral - CG, bem como elaborar
previsdo orcamentaria;

manter registro de material permanente da Corregedoria
Geral - CG bem como providenciar perante os setores
competentes a sua movimentagao, reparos ou
substituicoes necessarios;

receber, registrar, distribuir, emitir despachos e
pareceres e expedir papéis e processos;

manter registros sobre a frequéncia e as férias dos
servidores da Corregedoria Geral - CG;

acompanhar a divulgagcao, orientagao e aplicagao das
Portarias Normativas, assegurando o cumprimento dos
procedimentos estabelecidos pela Fundacao CASA-SP;
desenvolver outras atividades caracteristicas de apoio
administrativo.

Secao X
Ouvidoria

Artigo 43 - A Ouvidoria tem as seguintes competéncias:

I-

responder pelo canal direto de comunicagdo com
organismos da sociedade civil, servidores, internos e
seus familiares, visando promover a qualidade do
servico, a busca da eficiéncia e da austeridade
administrativa da Fundagao CASA-SP;
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II-

III-

IV-
V-

VI-
VII-

agilizar a remessa de informagdes de interesse do
usuario ao seu destinatario;

encaminhar a questao ou sugestao apresentada a area
competente, acompanhando a sua apreciagao;
identificar problemas no atendimento do usuario;
propor a Presidéncia modificagdes nos procedimentos
para a melhoria da qualidade do servigo;

atuar na prevencao e solugao de conflitos internos;

apresentar até o 10° dia util do més subsequente os
relatorios semestrais de suas atividades, contendo
resumidamente as sugestOes e pareceres recebidos,
acompanhados de observagdes e indicacbes de
providéncias, sem prejuizo dos relatoérios parciais que se
fizerem necessarios;

VIII-manter permanentemente atualizadas as informacoes e

IX-

estatisticas relativas as suas atividades no site da
Fundacao CASA-SP;

gerenciar a carta de servicos da Fundagcao CASA-SP.

CAPITULO II

Da Diretoria de Gestao e Articulagcao Regional

Artigo 44 - A Diretoria de Gestao e Articulagao Regional

- DGAR tem as seguintes competéncias:

I-

III-

emanar diretrizes as atividades das DivisGes Regionais
e seus respectivos Centros de Atendimento, sobre o
atendimento socioeducativo, bem como,
administracdo de pessoal; financeira e orcamentaria;
material, patrimoénio e licitacOes; e transportes.
Atuar conjuntamente com a Assessoria Especial de
Politica Socioeducativa e Diretoria de Gestao
Administrativa, no que se refere as normativas e
orientacbes frente a politica de atendimento
socioeducativo;
articular com as Divisdes Regionais por meio de
reunides periddicas;
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IV-

VI-

VII-

VIII-

IX-

XI-

XII-

XIII-

XIV-

coordenar, apoiar, monitorar, avaliar e orientar as
DivisOes Regionais e seus respectivos Centros de
Atendimento, dentro de sua area de atuacdo, com
apoio de plano de visitas;

emitir parecer sobre assuntos que devam ser
submetidos ao gabinete da Presidéncia, dentro da sua
area de atuacao;

propor a criagcao, extingao ou modificacdo de Divisoes
Regionais e Centros de Atendimento, bem como de
suas estruturas;

responder as consultas formuladas pelos érgaos da
Administracdo Publica sobre assuntos de sua
competéncia;

expedir as determinagdes necessarias a manutengao da
regularidade dos servigos;

produzir relatorios trimestrais sobre o desempenho das
DivisOes Regionais e dos seus respectivos Centros de
Atendimento, através das metas estabelecidas em seus
respectivos Planos de Acao;

promover acoes integradas junto ao Sistema de Justicga,
visando a legitimagao do processo evolutivo do
adolescente, dentro da sua area de atuacdo;
acompanhar o funcionamento e desenvolvimento dos
Conselhos Gestores dos Centros de Atendimento;

propor e elaborar Portarias Administrativas de
estruturagcao e alteragao de membros do Conselho
Gestor dos Centros de Atendimento;

realizar apreciacao das nomeacdes das fungoes
gratificadas e de cargos de livre provimento das
Regionais e Centros de Atendimento;

propor e elaborar Portarias Administrativas que
envolvam a criagdo, extingao, alteracdao no nome,
subordinacdo, endereco, caracterizacdo, perfil do
atendimento e area de abrangéncia dos Centros de
Atendimento;

definir praticas e diretrizes de hotelaria dos
adolescentes nos Centros de Atendimento;
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XVI- garantir o devido preenchimento dos dados referentes
a medida socioeducativa nos sistemas informatizados
existentes.

Secao I
Assessoria de Diretoria de Gestao e Articulagao Regional

Artigo 45 - A Assessoria de Diretoria de Gestdao e
Articulagcdo Regional - ADGAR tem as seguintes competéncias:

I- assistir o Diretor de Gestdo e Articulacao Regional no
desempenho de suas atribuigdes;

II- elaborar e implantar metodologia de acompanhamento e
controle das atividades desenvolvidas na Diretoria de
Gestao e Articulagdao Regional - DGAR;

III- elaborar informagOes para subsidiar as decisdes da
Diretoria de Gestao e Articulagao Regional - DGAR;

IV- promover a integracao entre as atividades e os projetos;

V- acompanhar as metas estabelecidas anualmente no
processo de planejamento das Divisdes subordinadas;

VI- realizar estudos, elaborar relatdorios e emitir pareceres
conclusivos sobre assuntos relativos a sua area de
atuacao;

VII- analisar os processos relativos a movimentacao dos
adolescentes e de sua documentagao.

Secao I1
Expediente da Diretoria de Gestao e Articulagcao Regional

Artigo 46 - O Expediente da Diretoria de Gestao e
Articulacao Regional tem as seguintes competéncias:

XII- organizar e controlar as atividades administrativas da
Diretoria;

XIII- aplicar na Diretoria as normas relativas a administracao
de financas vigentes na Fundagao CASA-SP;

XIV- preparar toda a documentagao para a prestagao de
contas;
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XVI-

administrar os recursos financeiros e materiais a fim de
atender a Diretoria e seus d6rgdos subordinados, bem
como elaborar proposta de previsao orcamentaria;
responder pela guarda dos equipamentos da Diretoria,
bem como providenciar junto aos setores competentes
0S reparos ou substituicdes necessarias;

XVII-responsabilizar-se pelo controle do transporte e diarias

de viagem;

XVIII- receber, registrar, distribuir, preparar despachos e

XIX-

XXI-

expedir papéis e processos;

elaborar e promover o lancamento da frequéncia dos
servidores da Diretoria, mantendo os registros sobre as
férias;

acompanhar a divulgacao, orientagao e aplicagao das
Portarias Normativas, assegurando o cumprimento dos
procedimentos estabelecidos pela Fundagao CASA-SP;
manter registro do material permanente e comunicar ao
setor competente a sua movimentacao;

XXII-desenvolver outras atividades caracteristicas de apoio

administrativo;

XXIII- apoiar/orientar as Divisdes Regionais nos aspectos

administrativos.
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Secao V

Divisao Regional

Artigo 49 - Compete a Divisao Regional — DR garantir a
aplicagao do Plano Decenal de Atendimento Socioeducativo do Estado de Sao Paulo,
coordenar a execugao da medida socioeducativa e dos servicos que compdem o
atendimento ao adolescente e sua familia, bem como a aplicacdo de normas e
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diretrizes estabelecidas pela Presidéncia desta Fundacdo CASA-SP e a execucdo
das atividades a elas inerentes em relagao aos Centros de Atendimento a ela

subordinadas.

Artigo 50 - Ficam delegadas, por prazo indeterminado, ao
Diretor da Divisdao Regional as fungdes de ordenador de despesa e gestor dos
processos administrativos e orcamentarios, destinados ao suprimento das
demandas dos Centros de Atendimento subordinados.

Artigo 51 - Ao Diretor da Divisdo Regional, além de outras
competéncias que |he forem conferidas por Portaria, compete:

I-

II-

em relacdo as atividades gerais:

a)
b)

d)

e)

f)

9)

em

representar oficialmente a Divisao Regional;

coordenar, orientar e acompanhar as atividades
técnicas e administrativas dos Centros de
Atendimento subordinados;

zelar pelo cumprimento dos prazos fixados para o
desenvolvimento dos trabalhos;

providenciar a instrucao de processos e expedientes
gue devam ser submetidos a consideragao superior,
manifestando-se, conclusivamente, a respeito da
matéria;

manter seus superiores imediatos
permanentemente informados sobre o andamento
das atividades dos Centros de Atendimento
subordinados;

avaliar o desempenho dos Centros de Atendimento
subordinados e responder pelos resultados
alcancados, bem como pela adequacgao dos custos
dos trabalhos executados;

praticar todo e qualquer ato ou exercer quaisquer
das atribuicdes dos o6rgdos ou competéncias dos
servidores subordinados;

relacdo ao atendimento aos adolescentes nos

Centros de Atendimento subordinados:

GABINETE DA PRESIDENCIA - GP
Rua Floréncio de Abreu, 848 — 9° andar -Luz — Sdo0 Paulo/SP - CEP 01030-001

Telefones: (11) 2927-9116, 2927-9117, 2927-9118



NASA

FUNDAGAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

b)

d)

promover e zelar pelas diretrizes estratégicas da
Fundagao CASA-SP, desde o acolhimento ao
adolescente até o seu desligamento da Fundacao
CASA-SP;

autorizar as visitas nos Centros de Atendimento
subordinados, observadas as normas internas da
Fundacao CASA-SP;

zelar pela veracidade, confiabilidade e agilidade das
ocorréncias concernentes a movimentacdao de
adolescentes;

articular junto as instancias publicas e privadas, nas
esferas municipais, estaduais e federais, buscando
viabilizar parcerias e recursos que venham a
complementar e/ou incrementar o trabalho
socioeducativo da Divisdao Regional;

estabelecer agdes integradas junto ao Sistema de

Justica, visando a legitimacao do processo evolutivo

do adolescente;

III- em relacdo a administracdo de pessoal exercer as

competéncias previstas na legislacdo vigente;

IV- em relagdo a administracdo financeira e orcamentaria,

exercer as seguintes competéncias:

a)

b)

autorizar a realizagdao, bem como o empenho de
despesa nos termos da delegacao conferida pela
Presidéncia;

declarar, nos casos de prestacao de servigos de
utilidade publica e dos correios, a situacdo de
inexigibilidade prevista no artigo 25, “caput”, ou a
dispensa de licitagdo prevista no inciso VIII do
artigo 24, da Lei Federal n© 8.666/93;
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d)

autorizar a anulacao e o reforco de notas de
empenho nos termos da delegacao conferida pela
Presidéncia;

autorizar adiantamento de verbas e aprovar as
respectivas prestacdes de contas nos termos da
delegacdo conferida pela Presidéncia;

acompanhar a evolucdo dos custos dos Centros de
Atendimento e demais centros de custo vinculados

a respectiva regional;

V- em relacdo a administracdo de material, patrimonio e

Servigos:
a)

b)

)

d)

e)

autorizar a realizagdo de licitagbes, nas
modalidades de Convite por meio da Bolsa
Eletronica do Estado de S3o Paulo - BEC/SP e
Pregdo e nomear as pertinentes comissdoes de
licitacdo, bem como homologar, anular, revogar e
demais atos inerentes as referidas modalidades nos
termos da delegacao conferida pela Presidéncia;
assinar, conjuntamente com o Presidente da
Fundacao CASA-SP, contratos e seus respectivos
termos aditivos;

autorizar dispensas de licitacao por meio da Bolsa
Eletronica de Compras do Estado de Sao Paulo-
BEC/SP, observando a legislagao vigente; aprovar a
relacdao de material a ser mantido em estoque nos
termos da delegacao conferida pela Presidéncia;
autorizar a transferéncia de bens médveis entre os
Centros de Atendimento subordinados;

Autorizar a baixa de mdveis do patrimonio.

VI- em relacdo a administracdo de transportes internos

motorizados, exercer as competéncias previstas na

legislagao vigente.
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Artigo 52 - A Area de Seguranca das Regionais tem as

seguintes competéncias:
I-

II-

I1I-

IV-

VI-

monitorar as acdes preventivas, interventivas e protetivas
realizadas pelos Centros de Atendimento de sua Regional,
na area de segurancga, analisando a eficiéncia, eficacia e
efetividade das mesmas;

promover a constante integragdo e interagao dos gestores
da area de seguranca de sua regional;

acompanhar por meio de informagdes dos gestores e em
inspecoes realizadas a seguranca fisica das instalagoes e
bens patrimoniais da area de seguranca, elaborando
Relatério e disponibilizando tais informacdes a Divisao
Regional, bem como a Superintendéncia de Seguranca;
atuar conforme orientacbes da Superintendéncia de
Segurancga, na implantagao, manutencao e fiscalizagdo de
acoes voltadas ao aprimoramento tecnoldgico e estrutural
da area de seguranca na instituicao;

manter a Superintendéncia de Seguranca informada das
ocorréncias no ambito interno e externo dos centros;
orientar a acao da equipe de Agentes de Apoio
Socioeducativo local.

Artigo 53 - Cada Divisdo Regional contard com um Diretor

Adjunto que tem como atribuicOes:

I-

II-

I1I-

assistir o dirigente no desempenho de todas suas
atribuicbes, substituindo-o em suas auséncias e
impedimentos;

controlar a movimentacao de adolescentes dentro da
Divisao Regional, supervisionando a alimentacao do
Sistema de Movimentagao de Adolescentes - SIMOVA e
Portal da Fundagdao CASA-SP;

realizar interlocugdo com os demais diretores adjuntos e
NUMOVA no que se refere a discussao e definicao das
transferéncias e remocoes, respeitando normativas e
Portarias dos Centros de Atendimento;
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IV- elaborar e/ou analisar minutas dos CASAs, encaminhar
para ciéncia e ratificacdo da DGAR antes de enviar a
resposta a Juizes, Promotores e Defensores;

V- analisar propostas e orientar os Centros de Atendimento
sobre Termos de Cooperacao Técnica/Colaboracgao;

VI- avaliar perfil de competéncia dos candidatos a cargos

comissionados e fungdes gratificadas;

VII- colaborar com a elaboragdao dos planos de acdo dos
CASAs e Regional juntamente com suas equipes,
VIII-recepcionar as notificacdes de violéncia e monitorar as

providéncias necessarias;

IX- realizar visitas nos Centros de Atendimento dando
escuta aos servidores e gestores, orientando e
discutindo com as equipes;

X~ contribuir com a gestdo técnica e administrativa da
Divisao colaborando com a atuacgdo dos chefes de segao.

Secao VII

Secao Administrativa

Artigo 54 - A Secao Administrativa, hierarquicamente

vinculada a Divisdo Regional, tem as seguintes competéncias:

I- acompanhar a execugao das atividades relativas a
atuagao orcamentaria e de suprimentos, respondendo
diretamente ao Diretor da Divisao Regional;

II- participar do processo de elaboracao e avaliacao do
Plano Anual da Divisao Regional, por meio de reunides
multidisciplinares, conforme as diretrizes, visando uma
linha Unica de trabalho;

III- planejar, organizar, supervisionar e controlar as
atividades administrativas da Divisao Regional;

IV- buscar permanentemente o equilibrio entre a receita e

a despesa;
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V-

VI-

VII-

VIII-

XII-
XIII-

XIV-

XV-

preparar toda a documentagao para a prestacao de
contas;

administrar os recursos financeiros, materiais, a fim de
atender todos os setores da Divisdo, bem como
solicitar o remanejamento de recursos orcamentarios;
supervisionar, acompanhar e avaliar o desempenho
dos servidores sob sua orientagao;

responder pela alimentacdo e vestuario dos
adolescentes;

responder todos o0s documentos de ordem
administrativa, tomando providéncias e
encaminhamentos que se fizerem necessarios;
solicitar recursos humanos, materiais e financeiros,
necessarios ao desenvolvimento das atividades;

criar mecanismos de controle, de forma a acompanhar
a evolucdo do processo em todas as areas
subordinadas, informando a direcao e buscando
garantir o aprimoramento na qualidade do servico
prestado;

participar de reunides intersetoriais;

acompanhar a divulgagao, orientacao e aplicagdao das
Portarias Normativas, assegurando o cumprimento dos
procedimentos;

preparar a proposta orgamentaria setorial da Regional
e encaminha-la ao setor competente para analise e
consolidagao;

executar outras tarefas correlatas a critério do superior
imediato.

§ 1° - A area de Almoxarifado/Patrimonio, Frota e Manutencao,
vinculada a Secao Administrativa, tem as seguintes competéncias:

I- almoxarifado/Patrimonio:

a) administrar estoques de materiais de consumo

utilizados pelas areas, garantindo um estoque minimo
para manutencao do atendimento;
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b)

)

d)

e)

f)

9)

h)

i)

k)

realizar inspegao periodicamente ao inventario dos
bens mdveis e dos materiais estocados;

verificar o recebimento dos materiais em relagao ao
efetivamente licitado em conformidade com o
memorial descritivo;

controlar os materiais por meio do Sistema de Controle
de Estoque, mantendo registro contabil e lista
atualizada dos disponiveis;

adotar procedimentos visando preservar a embalagem,
prevenir a ocorréncia de danos e evitar a deterioragao
dos materiais durante o periodo de armazenamento e
transporte para o solicitante;

receber as solicitagbes de materiais via sistema
conforme diretrizes definidas, garantindo a distribuicao
dos materiais aos requisitantes nas quantidades
estritamente necessarias evitando-se a formacao de
grandes estoques e o0 risco de mobilizar,
desnecessariamente, consideravel parcela de recursos
financeiros;

elaborar relatérios de materiais de consumo, visando a
manutencdo de quantidade minima de estoque;
realizar inventario rotativo mensal, visando a
manutencdo rigida do controle e arrumacao fisica do
estoque;

realizar inventario fisico peridédico anual em conjunto
com a Divisdo de Logistica;

controlar todos o0s materiais permanentes sob
responsabilidade da Divisao Regional;

realizar inventdarios fisicos dos bens patrimoniais
guando solicitado pela Divisdo de Logistica ou quando
julgar necessario;

proceder as solicitacdes de baixa patrimonial de bens
comprovadamente inserviveis;

m) autorizar as transferéncias, baixas e alteracdes de

nomes dos responsaveis pelos bens patrimoniais junto
as areas competentes;
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II-

n)

realizar planejamento anual para aquisicoes de bens
patrimoniais, visando suprir as necessidades da
Regional;

Manutencgao:

a)

b)

d)

f)

g)

responder pela manutencao fisica dos equipamentos da
Divisdo, bem como providenciar junto aos setores
competentes os reparos ou substituicdes necessarias;

fiscalizar a correta e exclusiva utilizagdo, por meio de
inspecOes periddicas, e zelar pela conservacao dos

equipamentos de combate a incéndios, solicitando a
direcdo, sempre que necessarias, a reposicdo, a
manutengao ou recarga dos equipamentos;
supervisionar e orientar as atividades desenvolvidas
pelos diversos profissionais envolvidos na area;
planejar os servicos a serem executados nos Centros
de Atendimento vinculadas a Divisao Regional,
conforme a necessidade e recursos disponiveis,
determinando o tipo de trabalho a ser realizado com
emissao de relatérios e Comunicagoes Internas;

efetuar vistorias periddicas aos diversos prédios da
Fundagao CASA-SP vinculados a Divisao Regional, para
verificagdo dos problemas relativos a manutencao,
propondo solugdes para as irregularidades;

dirigir as execugdes dos servigcos (manutencao e
reparos) assegurando os cumprimentos dos prazos e
dos padroes de qualidade e seguranca recomendado
conforme padrdes técnicos exigidos;

coletar, consolidar, analisar e avaliar dados técnicos
dos servicos solicitados, propondo acdes de
resolutividade para situagbes de risco eminente das
adequacoes solicitadas;
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h)

i)

k)

promover, planejar, estimular, coordenar a execugao
de atividades, inspecionando as solicitagdes de servigos
encaminhados pelos Centros de Atendimento
vinculados a Divisdao Regional, atestando as reais
necessidades dos servigos, liberando para a execugao
dos mesmos;

organizar a execucao dos servicos solicitados pelos
Centros de Atendimento vinculados a Divisdao Regional,
através de programacao e distribuicdo considerados de
carater emergenciais e prioritarios, a todos os setores
envolvidos;

inspecionar a seguranga pessoal nas execugdes das
tarefas, atentando na protegao individual e coletiva;

zelar pela conservacdao e guarda das ferramentas e
equipamentos utilizados nas manutencdes e servigos;
responsabilizar-se pelas equipes auxiliares necessarias
a execucao das atividades solicitadas por manutencgao;

m) consultar a Divisao de Obras, Patriménio Imobilidrio e

a)

Manutengao caso os servicos solicitados pelo Centro de
Atendimento necessitem de andlise técnica especifica
de um profissional de Engenharia Civil e/ou
Arquitetura;

orientar a equipe de profissionais de manutengao, no
sentido da nao realizacdo de servicos sem a prévia
aprovacgao do Chefe de Secgao;

orientar os Centros de Atendimento vinculados quanto
aos servicos que sao de competéncia da equipe de
manutencdao da Divisdo Regional e daqueles que
competem a Divisdo de Obras, Patrimonio Imobiliario e
Manutencgao;

I1I- Frota

seguir os procedimentos vigentes para o atendimento
da demanda de transportes;
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b)

d)

f)

9)

h)

i)
k)

conferir o abastecimento (hodémetro, valor do litro e
guantidade abastecida), emitir relatérios mensais com
0os gastos com combustivel e quilometragem
percorrida, além de faltas e atrasos dos veiculos
terceirizados com motoristas e enviar a Geréncia de
Transportes - GT, até o dia 6 (seis) de cada més;

solicitar anualmente a necessidade de veiculos novos
ou renovacoes de contratos terceirizados a GT a fim de
controle junto a Secretaria da Fazenda e Planejamento;

enviar e manter atualizado os documentos referentes
aos veiculos da Fundacao CASA-SP ou terceirizados,
incluindo os contratos de prestacdo de servicos, a GT;

emitir via Sisfrota e assinar as fichas de controle de
trafegos para liberacdo dos veiculos a servigos,
devendo semanalmente enviar a GT;

receber e distribuir as requisicoes de transporte entre
0s motoristas;

emitir ficha de Controle de Trafego para todas as
requisicoes;

verificar o cumprimento das requisicoes em termos de
destino e horario;

fazer a prestacdao de contas das despesas dos
motoristas em viagem;

elaborar escala de servico dos motoristas;

conciliar as necessidades de transporte de pessoas e
bens dentro das limitacdes de veiculos e profissionais;

efetuar estudo baseado nos principais demandantes,
buscando a logistica de distribuicdo e a maximizagao
dos recursos humanos e materiais;

m) registrar as ocorréncias e adotar providéncias, nos

n)

casos de acidentes com veiculos sob sua
responsabilidade e informar a GT;

controlar a manutengao preventiva e corretiva da frota
tendo como principal objetivo a preservagao dos
veiculos da Fundagdo CASA-SP além de identificar as
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0)

p)

causas e promover a reeducacdao dos condutores
profissionais ou esporadicos no uso e conducao dos
veiculos;

acompanhar os procedimentos de licenciamento junto
a GT;

zelar pelo patriménio da Fundacdo CASA-SP;

§ 2° - A drea de Compras e Financas, vinculada a Secao
Administrativa, tem as seguintes competéncias:

I-

Financgas:

a)

b)

f)

g)

h)

i)
i)

k)
)

acompanhar o limite orcamentario estabelecido para a
Regional, controlando os saldos disponiveis a fim de
identificar eventuais necessidades;

executar a dotagcdo orcamentdria de acordo com
normas estabelecidas;

analisar e acompanhar processos de prestagao de
contas de adiantamentos;

analisar e acompanhar processos de diarias;

fornecer dados relativos a informacdes de custos, nos
padroes preestabelecidos;

executar e acompanhar, os lancamentos de custos em
ambiente especifico no Siafem;

responder pela guarda e sigilo de informagoes
gerenciais de custos;

executar as atividades de registro e pagamento de
obrigacdes assumidas pela Divisdao Regional através do
sistema CAP/Siafem-SP;

elaborar demonstrativos de Boletim de Caixa;
elaborar previsdes de gasto bem como prover o
controle de expedientes que envolvam despesas com
Utilidade Publica, adiantamentos, contratos continuos
e esporadicos;

prover o controle de garantias contratuais;
providenciar a classificacdo e contabilizacdo de
documentos, segundo o plano de contas;
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m) dar assisténcia, efetuar a escrituracao e manter regular

p)

q)

II-

a)

b)

d)

f)

g)

o cadastro fiscal junto aos érgaos municipais, estaduais

e federais;

analisar notas fiscais para verificagdo quanto a correta
aplicagao dos aspectos fiscais;

preparar a emissdao de Guias de Recolhimento de

Tributos referente a contratos e outros;

dar suporte as questdes fiscais dos Centros de
Atendimento;
efetuar a incorporacao e a baixa de materiais

permanentes e de consumo;

Compras (licitacao e contratos):

receber as solicitagbes de compras e de contratacdes de
servigos, autorizadas pelo Ordenador de Despesa;

pesquisar no sistema Siafisico a descricdo dos materiais
e servicos solicitados formatando os memoriais
descritivos em conformidade com sua natureza de
despesa e classe;

efetuar pesquisa de pregos com empresas do ramo do
objeto da licitacdo ou através de meio eletrbnico,
elaborando planilhas de precos referenciais;

formalizar as inexigibilidades de licitagao, objetivando
prestacdo de servicos de utilidade publica, cumprindo a
legislagao vigente;

elaborar pedidos de fornecimentos ou contratos, solicitar
seus respectivos empenhos e encaminhamento de cépias
aos licitantes e gestores;

manter controle das datas dos recebimentos de
materiais para possivel aplicagdo de multas e/ou
penalizagdes aos licitantes inadimplentes;

manter atualizados os controles de contratacdes em
todas as modalidades para atendimento ao Tribunal de
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h)

i)

k)

p)

q)

Contas do Estado de Sao Paulo e demais o6rgdos
fiscalizadores;

elaborar os Editais de Licitacdes dentro das formalidades
legais;

solicitar reserva orcamentaria e analise de clausulas dos
editais, se necessario, pela area técnica competente e
encaminhamento para analise e parecer da Assessoria
Juridica - AJ;

solicitar as designacdes de pregoeiro e equipe e de
responsaveis pelas aberturas de convites eletronicos;
apos anadlise e parecer da Assessoria Juridica - Al e
reserva orcamentaria agendar datas e hordarios das
licitacdes publicando as chamadas na Imprensa Oficial
do Estado e, se necessario, em jornal de grande
circulagao;

divulgacao na integra dos editais de pregdes nos sitios
eletronicos do Estado de Sao Paulo;

realizar as licitacdbes em todas suas etapas e apods
conclusdo encaminhar a autoridade competente para
decisao final;

publicar os resultados das licitacbes e elaborar os
pedidos de fornecimentos ou contratos;

elaborar e formalizar os termos definitivos de

contratos e suas prorrogacdes, aditamentos e
retirratificagbes, efetuando o acompanhamento de
todas as suas fases perante aos diversos setores da
Fundacdao CASA-SP até a sua assinatura;

solicitar recursos orgamentarios ou empenhos quando
da formalizagdo dos termos, se couber;

distribuir as vias contratuais apds assinatura a todos
0s setores competentes;

acompanhar os prazos de vigéncia dos contratos com
os dirigentes, adotando providéncias quanto as

prorrogacoes ou aberturas de novas licitagoes;
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t)

u)

v)

acompanhar os saldos de empenhos dos contratos e
solicitar a complementagcdao ou baixa, quando
necessario;

solicitar, conferir e acompanhar as garantias
contratuais apresentadas pelas empresas;

formalizar as concessOes de reajustes anuais dos
contratos;

manter atualizados os controles dos contratos para
atendimento ao Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo e demais 6rgaos fiscalizadores;

w) publicar no Diario Oficial do Estado os extratos de

contratos assinados, bem como o de suas
prorrogacoes, aditamentos e termos de
retirratificagOes.

§ 39 - As alteracOes pertinentes as questdes orcamentarias e
financeiras deverdo ser submetidas a Diretoria de Gestao Administrativa - DGA da
Fundacao CASA-SP, bem como as questdes referentes a substituicdo de pessoal e
convocagao e pagamento de horas extras dos servidores das areas administrativas
da Divisao Regional e dos Centros de Atendimento.

§ 49 - A area de Recursos Humanos, Medicina e Segurancga do
Trabalho e Protocolo, vinculada a Secdao Administrativa, tem as seguintes

competéncias:

I- Recursos Humanos:

a)

b)

d)

controlar e orientar a aplicagdo da avaliagao de
competéncias e do periodo de experiéncia dos
servidores da Divisao Regional e Centros;

controlar o registro da frequéncia dos servidores;

criar mecanismos de controle e acompanhar a evolugao
das atividades para garantir o aprimoramento na
qualidade do trabalho;

emitir certiddes e declaragdbes para comprovar
situacoes profissionais de interesse do servidor,
conforme orientacdo da Divisao de Recursos Humanos;
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e)

f)

g)

h)

i)

k)

encaminhar mensalmente os dados relativos as rotinas
para emissao da folha de pagamento dos servidores da
Divisao, por meio do sistema ERP;

identificar e solicitar cursos, seminarios e outros
treinamentos adequados ao desenvolvimento dos
servidores da Divisao;

monitorar e orientar o recadastramento anual dos
servidores da Divisao;

manter-se atualizado em relagao aos procedimentos e
fluxos da Divisdao de Recursos Humanos, visando
prestar esclarecimentos aos servidores da Divisao;
realizar o planejamento de férias e substituicbes de
acordo com a norma interna e também a escala de
trabalho dos servidores da Divisao;

receber e divulgar comunicados, informativos,
instrugdes e Portarias referentes a Recursos Humanos;
receber e encaminhar solicitagdbes ou alteracdoes de
beneficios dos servidores, controlando a tramitacao até
a implantacdao do mesmo;

receber e encaminhar solicitagdes dos servidores,
acompanhando o tramite até a ciéncia do resultado ao
interessado;

m) recolher e encaminhar a Carteira de Trabalho e

p)

Previdéncia Social - CTPS dos servidores da Divisao,
para atualizacdo junto a Divisdo de Recursos Humanos;
solicitar, receber e encaminhar documentos, visando a
atualizacao de dados e prontuarios dos servidores da
Divisao.

manter atualizado o banco de dados de servidores
vinculados a Divisao;

controlar e encaminhar semestralmente a Divisdao de
Recursos Humanos a frequéncia escolar dos
encarregados administrativos que estdao com nivel
superior em andamento;
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q)

controlar os prazos de envio de documentagao
solicitadas para instruir reclamacao trabalhista;

organizar, acompanhar e controlar as rotinas
administrativas de medicina e seguranca do trabalho
de acordo com as diretrizes da Geréncia de Medicina e
Segurancga do Trabalho ~GMST e Portarias Normativas;

II- Medicina e Seguranca do Trabalho:

a)

b)

d)

realizar/controlar o lancamento de atestados médicos,
afastados previdenciario e acidentario no sistema de
Folha de Pagamento, dos servidores lotados na Divisao
Regional e nos Centros, bem como acompanhar a
abertura da comunicagao de acidente de trabalho CAT
pelos Centros de acordo com as Portarias Normativas
da Instituicao;

realizar o agendamento de pericias médicas no INSS
bem como orientacdes gerais referente ao afastamento
e retorno ao trabalho dos servidores lotados na Divisao
Regional e nos centros, mantendo atualizado no
sistema a situacao do beneficio do servidor;

atender e encaminhar os servidores lotados na Divisao
Regional e nos centros que retornam ao trabalho, apods
Afastamento Previdenciario/acidentario e afastados
aposentados;

zelar pela realizacdgo dos exames médicos
ocupacionais, peridodicos e de retorno ao trabalho
visando a salde mental e fisica do servidor, nos prazos
previstos pela Instituicao e de acordo com a legislagao
vigente, mantendo a guarda dos ASOs na Divisao
Regional;

zelar pelo cumprimento do Programa de Prevencgao de
Riscos Ambientais — PPRA, bem como promover meios
para execucao das etapas previstas no programa de
acordo com as diretrizes da Secao de Segurancga do
Trabalho - SST;
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f) manter a guarda e controle do PCMSO, PPRA, ficha de
controle de EPI, livro de inspecao do trabalho da
Divisdo Regional, orientando e acompanhando para
que o mesmo procedimento seja aplicado aos Centros
subordinados;

g) controlar o processo de implementacao e
desenvolvimento das Comissdes Internas de Prevencao
de Acidentes - CIPAs da Divisao Regional e dos
centros, nos termos da legislagao vigente, zelando pelo
cumprimento de prazos estabelecidos no processo
eleitoral, bem como acompanhamento das atividades
desenvolvidas e cronograma de reunioes;

h) promover meios, acompanhar e dar suporte para
realizacdo das acdes apontadas nos relatorios de
inspecao da Divisao Regional e dos Centros
subordinados;

i) zelar pelo cumprimento da legislagao vigente no que se
refere aos sistemas de prevencdo e combate a incéndio
de acordo com as diretrizes da SST;

j) zelar pelo cumprimento das Normas Regulamentadoras
aplicaveis a Fundacdao CASA-SP, de acordo com as
diretrizes da SST;

k) zelar pelo cumprimento do “Programa Acolher”, do
“Programa de Atendimento Emergencial” e do
“Programa de Volta para CASA” de assisténcia
psicossocial ao servidor, de acordo com as diretrizes da
Secdo de Desenvolvimento e Assisténcia Psicossocial
do Servidor - SDAPS;

) promover meios para a realizagdo de treinamentos
relativos a Medicina e Seguranca do Trabalho, de
acordo com as diretrizes da GMST;

III- Protocolo:

a) receber, registrar, classificar, autuar e controlar a

distribuicdo de processos, correspondéncias e papéis;
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b) zelar pela guarda e conservacao de documentos e
processos arquivados;

c) receber e expedir malotes postais;

d) receber e expedir documentacao para os Correios;
controlar e executar a expedicdao de documentos por
Moto-frete;

e) receber e expedir documentos, objetos e pequenas
cargas, através de viatura propria, a locais da cidade

da Regional.

8§ 5° - Os Encarregados das areas previstas neste artigo
deverdo supervisionar os trabalhos dos Centros de Atendimento dentro de sua area

de atuacao.

Secao VIII

Secao Técnica

Artigo 55 - A Secao Técnica, hierarquicamente vinculada a
Divisao Regional, tem a responsabilidade de coordenar e controlar as atividades
técnicas dos Centros de Atendimento integrantes da respectiva Regional,

desenvolvendo as seguintes competéncias:

I- planejar, organizar e controlar as atividades técnicas
da Divisao;
II- participar do processo de elaboragao e avaliagao do

Projeto  Politico Pedagdgico dos Centros de
Atendimento subordinados a Regional, por meio de
reunides multidisciplinares, conforme as diretrizes,
visando uma linha Unica de trabalho;

III- zelar pela vigéncia dos principios e concepcdao da
proposta socioeducativa nas atividades cotidianas;
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IV-

VI-

VII-

VIII-

IX-

XII-

criar mecanismos de controle de forma a acompanhar
a evolugao do processo em todos os setores
subordinados, analisando os dados obtidos,
informando a direcado e buscando garantir o
aprimoramento na qualidade do servico prestado;

prestar atendimento especial em situacdes de conflito
ou que requeiram atencgao e atuacao intensiva;

supervisionar acdoes preventivas e protetivas visando
impedir a ocorréncia de acgles internas e externas,
tendentes a resultar em tumultos ou fugas;

manter a direcdo da Divisdo Regional e a

Superintendéncia de Seguranca informada das

ocorréncias no ambito interno e externo do Centro de

Atendimento e acionar os meios necessarios a sua

resolucgao;

receber, elaborar e despachar documentos referentes

a area técnica;

confeccionar e controlar a entrega de crachas de
identificacdo de participantes do Programa de
Assisténcia Religiosa (PAR) e de outros programas
relacionados com as atividades da Fundagao CASA-SP;

elaborar levantamentos estatisticos, visando o
aprimoramento e controle da qualidade do servico
prestado;

manter o banco de dados atualizado, bem como ter

conhecimento do mesmo;

executar outras tarefas correlatas a critério do superior

imediato.

Paragrafo Gnico: Para o exercicio de suas atribuicdes, o Chefe

de Secao Técnica contarda com Supervisores Técnicos.

competéncias:

Artigo 56 - A Supervisao Regional tem as seguintes
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II-

I1I-

VI-

VII-

VIII-
IX-

XIV-

elaborar e avaliar juntamente com o0s superiores e
subordinados, o planejamento anual, visando a
implementacdo do modelo técnico, operacional e
administrativo em consonancia com a missdo da
Instituicao;

supervisionar as agdes na execucdao das medidas
socioeducativas, bem como as aglOes operacionais e
administrativas;

participar, coordenar reunides gerenciais e setoriais,
visando o intercambio de informacdes;

supervisionar as atividades desenvolvidas pelas diversas
areas, no tocante a execucgao das diretrizes definidas para
o atendimento do adolescente, fornecendo subsidio e
informagdes as Superintendéncias;

efetuar visitas periddicas aos diversos setores para
verificar e apontar solucdes e sugestdes para minimizar
ou sanar os problemas identificados;

emitir relatorios elucidativos e informativos,
encaminhando-os aos setores competentes, no sentido de
manter um sistema de informagao eficaz;

promover a integracao e interacao das equipes, visando o
aprimoramento das mesmas;

supervisionar o banco de dados;

elaborar avaliacdo, estatisticas das diversas areas, quanto
as atividades desenvolvidas;

interagir constantemente com as equipes;

responder pelo cumprimento das normas emanadas;
representar a Instituicdo em eventos, reunides e em
situagoes oficiais;

participar de processos de educagao continuada oferecida
pela Instituicdao, objetivando a sua capacitaciao e
desenvolvimento profissional;

executar outras tarefas correlatas a critério do superior
imediato.

Artigo 57 - A Unidade de Atencao Integral a Saude do
Adolescente - UAISA tem as seguintes competéncias:
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I1I-

IV-

VI-

VII-

VIII-

IX-

XII-

XIII-

XIV-

prestar direta ou indiretamente assisténcia integral a
saude dos adolescentes em cumprimento de internagao
provisoria, internacdo e semiliberdade, nos Centros de
gestao plena e compartilhada;

zelar e cumprir as diretrizes;

promover junto aos Centros de Atendimento
Socioeducativo, suporte técnico aos profissionais da
Saude;

prestar em conjunto com os Orgdos de vigilancia
municipais e estaduais cuidados e orientacdes em
relacdo as doencgas e agravos prevalentes na regido de
insercao do Centro de Atendimento;

estabelecer contato com a vigildncia epidemiolégica
municipal ou 6érgao competente em casos de doencas
infectocontagiosas cujo contagio se da por meio social;
articular junto as Secretarias municipais e efetivar a
construgao do Plano de Pactuagao/Operativo;
direcionar, acompanhar, supervisionar e avaliar o
trabalho desenvolvido pelos profissionais de saude
lotados na UAISA e nos Centros de Atendimento;
determinar e acompanhar as escalas de trabalho dos
profissionais de salde e administrativo de acordo com as
diretrizes.

verificar se o atendimento prestado ao adolescente esta
em acordo com as diretrizes institucionais;
acompanhar, em conjunto com a Geréncia de Saude, a
agenda de saude dos Centros de Atendimento;
supervisionar em visita as condigcdes de higiene, limpeza,
desinfeccao e esterilizagao do ambiente e materiais de
saude;

estabelecer em conjunto ao érgdo competente o fluxo de
descarte de lixo da area da saude;

orientar os profissionais médico e dentista quanto a lista
padronizada de medicamentos;

realizar solicitacdo de materiais para a reposicdo a
Geréncia de Saude;
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conformidade com

XV- acompanhar por meio dos enfermeiros o processo de
lavagem de roupa afim de garantir uma limpeza
adequada, em conformidade com o disposto no Manual
de Lavanderia;

XVI- intervir junto aos dirigentes dos Centros de Atendimento
e Regional nas questdes que extrapolem o ambito da
equipe de saude;

XVII- estabelecer as diretrizes para realizagcdao de parcerias
com entidades governamentais, terceiro setor e setor
privado na area que lhe compete;

XVIII- avaliar a aplicacao das diretrizes e atividades da propria
geréncia, assim como dos parceiros e parcerias e
divisOes regionais da Fundagao CASA-SP.

Secao VI

Centros de Atendimento

Artigo 58 - Os Centros de Atendimento deverdao atuar em
o estabelecido no "REGIMENTO INTERNO DOS CENTROS DE

ATENDIMENTO DE INTERNACAO E DE SEMILIBERDADE DA FUNDACAO CASA-SP”

vigente. (REGIMENTO INTERNO DOS CENTROS DE ATENDIMENTO INICIAL, INTERNACAO

PROVISORIA, INTERNACAO E DE SEMILIBERDADE DA FUNDACAO CASA-SP, alterado pela Portaria
Normativa n° 412, publicada no DOE de 3/12/2022)

CAPITULO III
Da Diretoria de Gestao Administrativa

Artigo 59 - Compete a Diretoria de Gestao Administrativa

- DGA, o planejamento e a coordenacao geral da administracao de recursos
humanos, materiais e servicos, financeira, tecnoldgica e logistica, apoiando a
atividade fim da Instituicao.

Secao I

Assessoria de Diretoria de Gestao Administrativa
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Artigo 60 - A Assessoria de Diretoria de Gestao
Administrativa - ADGA tem as seguintes competéncias:

I-

II-

III-

assistir o Diretor Administrativo no desempenho de suas
atribuicoes;

elaborar e implantar metodologias de acompanhamento
e controle das atividades desenvolvidas na Diretoria;
elaborar informagdes para subsidiar as decisdes da
Diretoria;

promover a integragao entre as atividades e os projetos;
acompanhar as metas estabelecidas anualmente no
processo de planejamento das Divisdoes subordinadas;
realizar estudos, elaborar relatérios e emitir pareceres
conclusivos sobre assuntos relativos a sua area de
atuacao.

Secao II

Expediente da Diretoria de Gestao Administrativa

Artigo 61 - O Expediente da Diretoria de Gestao
Administrativa - EDGA tem as seguintes competéncias:

I-

II-

I1I-

IV-

organizar, coordenar, controlar, avaliar e executar as
atividades administrativas da Diretoria;

administrar os bens financeiros, materiais, a fim de
atender a Diretoria e Assessoria de Diretoria de Gestao
Administrativa - DGA, bem como elaborar previsao
orcamentaria;

manter registro de material permanente da Diretoria,
bem como providenciar perante os Setores competentes
a sua movimentagcao, reparos ou substituicoes
necessarios;

responsabilizar-se pelo controle do transporte e diarias
de viagem da Diretoria de Gestao Administrativa - DGA;
receber, registrar, distribuir, emitir despachos e
pareceres e expedir papéis e processos;

manter registros sobre a frequéncia e as férias dos
servidores da Diretoria;
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VII- acompanhar a divulgacao, orientagdao e aplicagao das
Portarias Normativas, assegurando o cumprimento dos
procedimentos estabelecidos pela Fundagao CASA-SP;

VIII- desenvolver outras atividades caracteristicas de apoio
administrativo.

Secao III
Secao-deProtocolo
Secao de Administracao Predial e Protocolo
(Denominacéao e subordinacao alterada pela Portaria Administrativa n® 999/2020)

Artigo 62 - A Secde—deProtecoloe—SPRO tem as seguintes

com peténcias . (Denominagao e subordinacao alterada para Secao de Administracao Predial e Protocolo
- SAPP/DGA)

I- receber, registrar, classificar, autuar e controlar a
distribuicdo de processos, correspondéncias e papéis;

II- zelar pela guarda e conservacao de documentos e
processos arquivados;

III- receber e expedir malotes postais;

IV- receber e expedir documentagcdo para os correios;

V- receber e expedir documentos, objetos e pequenas
cargas, através de viatura propria, a locais da capital
externos da sede;

VI- controlar os contratos de prestacdo de servigos de
malotes, servicos postais e outros correspondentes a
area;

VII- verificar o cumprimento das entregas em termos de
destino e horario e prestar esclarecimentos sobre as
demandas.

- O Nucleo de Controle de Proprios, Patrimonio Imobiliario

e Regulamentacgao tem as seguintes competéncias:
I- Coordenar os assuntos referentes aos bens imoveis
ocupados pela Fundagao CASA, devendo manter

atualizada toda a documentacado pertinente aos imoveis;
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II-

III-

IV-

VII-

VII-

VIII-

IX-

Gerenciar documentos e informagdes com o objetivo de
adequar os imoveis ja utilizados a legislacdo federal,
estadual e municipal, bem como analisar se os imdveis

passiveis de utilizagdo cumprem os requisitos legais;

Garantir a atualizacao do cadastro de bens imdveis no SGI

- Sistema de Gerenciamento de Imoveis;

Manter cadastro digital especifico referente aos imdveis e
seu processo de regularizacao de titularidade e ocupacgao,
proporcionando posicdo  atualizada de imoveis
regularizados, em processo de regularizagao e irregulares,

indicando as agdes necessarias;

Elaborar Relatério Anual de Bens Imédveis, dos imoveis
ocupados pela Fundagao e daqueles de sua propriedade;
Manter arquivo de documentos, preferencialmente
digitais, tais como Escrituras, Termos de Permissao, Leis
e Decretos, referentes a todos os Centros de Atendimento
e Imoveis sob responsabilidade da Fundacao,
disponibilizando para consulta de 6rgdaos internos e

externos;

Acompanhar as acles de titularidade dos imoveis,
incluindo acbes junto a o6rgdos internos e externos,

juridicos e administrativos;

Atualizar documentos como Transcricbes e Matriculas
junto aos diversos Cartérios de Registros de Imdveis do
Estado, utilizando sistema especifico ARISP/OFICIO
ELETRONICO;

Coordenar e executar agdes necessarias para obtencdo
dos Autos de Vistoria do Corpo de Bombeiros — AVCB, em
conjunto com as demais areas administrativas e Divisdoes
Regionais da Instituicao, incluindo acompanhamento de

prazos e documentos digitais necessarios para a sua
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XI-

XII-

XIII-

emissdo e/ou renovacao, por meio de sistema especifico

daquela Corporacgao;

Acompanhar e administrar as agdes que visam manter os
imdveis aptos para ocupacdao de adolescentes e
servidores, incluindo Alvaras de Construgao,
Regularizagao e Funcionamento, emissao de Habite-se ou
documento equivalente e demais agdes necessarias junto

aos diversos Municipios;

Acompanhar e administrar as agdes que visam a obtengao
do Certificado de Licenciamento Integrado dos Centros de
Atendimento, por intermédio do sistema REDESIM -
JUCESP, referente aos municipios que aderiram ao
referido sistema, conforme prevé o Decreto Estadual n©
55.660/2010 e alteracdes posteriores;

Acompanhar as regularizagbes das EstagOes de
Tratamento de Esgoto — ETE e Estagdes de Tratamento de
Agua - ETA junto & Companhia Ambiental do Estado de
Sao Paulo - CETESB, em conjunto com a Divisao de
Patrimoénio, Infraestrutura e Logistica - DPIL, objetivando
a emissao de Licencas Prévia, de Instalacdo e de

Operacgao;

Acompanhar as regularizagbes dos Pogos Profundos em
operagao nos diversos Centros de Atendimento junto ao
Departamento de Aguas e Energia Elétrica - DAEE,
gerenciando agdes visando a emissao das Licengas de
Perfuracdo e Outorgas de Uso dos Recursos Hidricos, por
meio dos sistemas E-OUTORGAS.

- O Grupo Técnico de Apoio Tecnolégico - GTAT tem as

seguintes competéncias:
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II-

I1I-

IV-

VI-

VII-

VIII-

IX-

Desenvolver aplicacdes e sistemas, visando a agilizagao
dos trabalhos desenvolvidos;

Supervisionar orientacao aos servidores, visando melhoria
dos trabalhos realizados, na implantagao de novos
recursos;

Efetuar estudos de viabilidade, definicao de objetivos e
especificacoes de planos de desenvolvimento, operagao,
manutencdo, eficiéncia e racionalidade de aplicacbes e
sistemas;

Planejar e executar o levantamento de informacgdes junto
aos usuarios, objetivando a implantacdo de aplicactes e
sistemas;

Desenvolver as etapas de andlise de informacgoes
coletadas, estudos de fluxos aos trabalhos, estimativa das
necessidades de recursos, sugerindo cronogramas de
atendimento e elaborando programas de trabalho;

Orientar e ou efetuar detalhamento de aplicagbes e
sistemas, especificando tecnicamente seus mddulos, bem
como coordenar os trabalhos de programacao;

Elaborar e atualizar documentagdao de aplicacbes e
sistemas;

Implantar e manter aplicacdes e sistemas;
Participar da administracao de bases de dados;

Fornecer assessoria, suporte e treinamento;

Secao 1V
Divisao de Financas
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Artigo 63 - A Divisao de Finangas — DF tem a competéncia
de administrar a execugao das atividades inerentes a gestdo financeira da Fundagao

CASA-SP.

Subsecao I

ceréneiadeFi _contabifidade-e-Cust

Secao de Contabilidade e Custos

(Denominagéao alterada pela Portaria Administrativa n°® 999/20)

Artigo 64 - A Geréncia de Financas, Contabilidade e
Custos-GFCC tem as seguintes competéncias: (penominacio alterada para Secdo de

Contabilidade e Custos — SCC)

I-

II-

I1I-

VII-

orientar e disciplinar a movimentagao dos recursos
financeiros da Fundacao CASA-SP, objetivando a
maximizagao dos seus resultados globais;

organizar, controlar e executar as atividades inerentes
ao registro dos atos e fatos administrativos, tendo como
foco a adocgao dos principios e normas de Contabilidade
aplicadas ao Setor publico e em apoio ao processo de
tomada de decisao;

dar assisténcia as questbes de natureza fiscal, bem
como prestar auxilio no atendimento de obrigacdes
acessorias fiscais pelos Centros de Atendimento;
acompanhar as solicitagcdes de créditos suplementares;
dar assisténcia as auditorias internas, da Secretaria da
Fazenda e Planejamento e do Tribunal de Contas do
Estado;

atender o Conselho Fiscal e o Conselho Estadual de
Atendimento Socioeducativo ao Adolescente no ambito
de sua atuacao;

gerenciar as atividades de produgdao, analise e
divulgagao de informacoes, bem como o
aperfeicoamento dos sistemas de custos, de controle de
pagamentos, de controle de utilidade publica e outros
que eventualmente possam ser criados.

Artigo 65 - A Secao-de-Contabilidade-SCONT tem as seguintes

com peténcias: (Denominacgéao alterada para Secao de Contabilidade e Custos — SCC)
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II-

III-

IV-

VI-
VII-

VIII-

IX-

XI-

XII-

XIII-

XIV-

executar as atividades inerentes ao registro dos atos e
fatos administrativos;

providenciar a classificagdao e contabilizacao de
documentos, segundo o plano de contas do Estado de
Sao Paulo;

providenciar a escrituracdao de livros, recolhimentos,
exames de conciliacOes e analises contabeis;

elaborar relatérios e informacdes sobre as contas e
posicoes patrimoniais, financeiras e econOmicas,
utilizando os balancetes, balancos e demais
documentos contabeis;

efetuar a incorporacdo e a baixa de material
permanente;

montar o livro diario;

efetuar a escrituracao e manter regular o cadastro fiscal
perante os érgaos municipais, estaduais e federais;

analisar Notas Fiscais para verificagdo quanto a correta
aplicacdao dos aspectos fiscais;

preparar a emissao de Guias de Recolhimento de
Tributos referentes a contratos e outros;

orientar e dar suporte as questdes contabeis e fiscais
da Sede e das Divisdoes Regionais;

atender as solicitagOes de informagdes e documentos,
bem como procedimentos de auditoria/verificacao pelos
orgaos fiscalizadores;

analisar documentos e certidoes para comprovagao da
regularidade fiscal dos fornecedores de contratados
vinculados a Sede Administrativa;

analisar a clausula de pagamento da minuta de
contratagao por licitagao;

efetuar no sistema do CADIN Estadual as inscrigoes,
baixas e atualizagdes das pessoas juridicas que
contrataram com a Fundacao CASA-SP.

Arti 56 A Seedo—de—Cust sc .
competéneias: (Orgido extinto)
I- I ados—inf ~ . I

idadesd hid la-Fundacio-CASA-SP;

- olal IatS I tos i idos:
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VIH--elaborar—divulgar—e—manter—atualizado—o—Sistema—de

Codificacao-deCentrosde-CustosdatFundacac-CASA-SP-

Artigo 67 - A Secao de Financas - SF tem as seguintes

competéncias:
I-
II-

III-

Iv-

VI-

VII-

VIII-

IX-

executar as atividades de registro e pagamento das
obrigagcOes assumidas pela Fundagao CASA-SP;

elaborar estudo mensal com vista a adequacao do
Limite Financeiro disponibilizado, frente as obrigacdes
assumidas pela Fundacdao CASA-SP;

subsidiar a elaboragao do Fluxo de Caixa da Fundagao
CASA-SP, com fornecimento de informagao de
natureza financeira;

elaborar programacoes financeiras mensais;

estabelecer o controle financeiro de contas a pagar, de
acordo com os pedidos de desembolso, bem como as
devidas providéncias para as liberagdes financeiras
autorizadas pela Secretaria da Fazenda e
Planejamento;

elaborar previsdes de gastos, bem como prover o
controle de expedientes que envolvam despesas com
Utilidade Publica;

efetuar o controle financeiro de contratos continuos e
esporadicos;

prestar atendimento a fornecedores e conveniados
guanto a posicao dos pagamentos;

realizar suporte as Divisbes Regionais, dando
esclarecimentos e orientagdes quanto as ocorréncias e
situacoes adversas do Financeiro;
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XII-

XIII-

XIV-

XV-

XVI-
XVII-

XVIII-

XIX-

XX-

XXI-

XXII-

XXIII-

solicitar as Anulacboes e Reforcos referentes os
pagamentos mensais, obedecendo a cronologia do
empenho;

realizar as InscrigOes e as Baixas de Pessoas Fisicas no
CADIN Estadual;

prestar informagdes ao Tribunal de Contas do Estado
semestralmente no que tange a quebra de Ordem
cronoldgica “Ordencron”;

atender e prestar informacdes referentes as demandas
judiciais, no ambito dos bloqueios e arrestos judiciais;

realizar controle financeiro dos servidores afastados
por outros 6rgaos;

elaborar fechamento mensal para apresentacao ao
Conselho Fiscal.

elaborar demonstrativos de Boletim de Caixa;

executar as escrituracbes de Livro de Caixa e
correntes;

efetuar a conciliacdo bancaria das contas da Fundacao
CASA-SP, analisando diariamente o0s diversos
demonstrativos de caixa;

estabelecer o controle de tesouraria, de acordo com os
pedidos de desembolso;

solicitar e executar as programacoes de desembolso,
bem como acompanhar as liberacdes financeiras
autorizadas pela Secretaria da Fazenda e
Planejamento;

preparar pedidos de liberagao de recursos financeiros
de acordo com cronograma predefinido e através do
Sistema Integrado de Administragdao Financeira para
Estados e Municipios - SIAFEM;

realizar suporte e orientacdo as DivisOes Regionais,
referente aos procedimentos de depdsitos na conta da
Fundacao CASA-SP, GRs sem financeiros e
reapresentacoes;

deter documentos atinentes as Garantias Contratuais,
efetuando o0s encaminhamentos devidos, quando
pertinentes.
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Subsecao II

Geréncia de Planejamento Orcamentario

Artigo 68 - A Geréncia de Planejamento Orcamentario -
GPO tem as seguintes competéncias:

I-

II-

III-

IV-

XII-

XIII-

gerenciar as atividades das Secoes de Orcamento e de
Adiantamento e Diarias;

prestar informacgdes acerca da execugao orgamentaria
e financeira, bem como da arrecadagao da receita, aos
orgaos fiscalizadores internos e externos;

Coordenar a elaboragcao da Proposta Orcamentaria
Setorial e da previsao anual da receita da Fundagao
CASA-SP;

coordenar a distribuicdo do orgamento da Fundagao
CASA-SP entre as DivisOes Regionais e a Sede;
coordenar a elaboragao das solicitagdes de excesso de
arrecadacao, pedidos de alteracdo orcamentaria e
créditos adicionais;

gerenciar as atividades de producdo, andlise e
divulgagao de informagdes, bem como o
aperfeicoamento dos sistemas de controle de
adiantamento, de diarias, de gerenciamento
orcamentario e outros que eventualmente possam ser
criados;

coordenar e acompanhar as analises dos Termos de
Colaboragao firmados pela Fundacao CASA-SP;
coordenar o fluxo de prestacao de contas;

dar assisténcia as auditorias internas e externas;
coordenar a capacitacdao de gestores da Fundagdo
CASA-SP e OrganizacOes da Sociedade Civil - OSCs;
estabelecer prazos para entrega de documentacao nos
termos da Instrucdo vigente do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo;

prestar atendimento/orientacdo e suporte aos
Gestores da Gestao Compartilhada;

produzir relatério mensal evidenciando a posicao atual
de cada Termo de Colaboracdao encaminhado para a
DF/DGA/AEPS e Chefia de Gabinete sobre a posicao
atual das despesas injustificadas das Organizagdes da
Sociedade Civil - OSCs;
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XIV-

XV-

XVI-

XVII-

realizar reunides com gestores das Organizacoes da
Sociedade Civil - OSCs para regularizagao de
pendéncias documentais e pecuniarias;

gerenciar e acompanhar as atividades relacionadas ao
Chefe de Secao/Analistas da Prestacao de Contas;
realizar assinatura digital e conferir os Oficios/Termos
de Ocorréncias das Analises da Prestacdo de Contas;
solicitar a inclusdo no CADIN Estadual dos Processos
de Prestacao de Contas encerrados que nao
devolveram saldo bancario existente na conta;

XVIII- encaminhar os Processos de Contas a Assessoria

XIX-

Juridica - AJ apods a inclusdao no CADIN para mover
Acdo de Cobranca;

apoiar a AEPS fornecendo dados e informagdes no que
tange a Prestacao de Contas da Organizacdes da
Sociedade Civil - OSCs.

Artigo 69 - A Secao de Adiantamento e Diarias - SAD tem

as seguintes competéncias:
I-
II-
III-

IV-

VI-

consolidar as previsdes anuais de adiantamento da Sede;
liberar adiantamentos a servidores da Sede, de acordo
com a Portaria Normativa especifica;

pagar didrias a servidores da Sede, de acordo com a
Portaria Normativa especifica;

analisar os processos de prestagcao de contas de
adiantamento e diarias da Sede;

orientar as Divisdes Regionais sobre questdes de
adiantamentos e diarias;

Elaborar relatérios acerca dos pagamentos realizados de
adiantamento e diarias.

Artigo 70 - A Secao de Orcamento - SO tem as seguintes

competéncias:
I-

II-

I1I-

elaborar e consolidar a Proposta Orgamentaria Setorial e
da previsao da receita anual da Fundacao CASA-SP;
elaborar relatérios da execucao orgamentaria e
financeira, bem como demonstrativo da arrecadagao
mensal da receita da Fundacao CASA-SP;

prestar mensalmente informagdes acerca da arrecadagao
da receita, por meio do aplicativo disponibilizado pelo
Governo;
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IV- executar o orcamento destinado ao atendimento das
despesas autorizadas no ambito da Sede da Fundacédo
CASA-SP;

V- propor o limite orcamentario anual das Divisoes
Regionais e da Sede;

VI- acompanhar a execugao orcamentaria da Fundacgao

CASA-SP, identificando eventuais necessidades de
readequacoes e créditos adicionais;

VII- implementar mecanismos para otimizagdao da utilizagao
do recurso orgamentario disponibilizado;

VIII- elaborar os pedidos de alteracdao orcamentaria, de
créditos adicionais e excessos de arrecadacgao, por meio
dos aplicativos disponibilizados pelo Governo;

IX- orientar as DivisObes Regionais sobre questodes
orcamentarias;

X- Elaborar o Limite Financeiro mensal para pagamento das
obrigagdes assumidas pela Fundacao CASA-SP;

XI- Elaborar o Fluxo de Caixa da Fundagcao CASA-SP.

Secao V
BivisSo-deLoaist

Divisao de PatrimoOnio, Infraestrutura e Logistica

(Denominacgéao alterada pela Portaria Administrativa n® 999/20)

Artigo 71 - A PBivisdo-detoegistieca—bBE tem a competéncia

de fiscalizar, controlar e manter atualizados os dados de todos os servidores da
Divisdo de Logistica; planejar, supervisionar, coordenar e acompanhar os servicos
de transportes; receber, fiscalizar, armazenar, controlar, distribuir e retirar materiais
de consumo e bens patrimoniais; registrar, controlar e manter os processos e
documentos oficiais; de forma a garantir o atendimento do transporte, e
fornecimento de materiais de consumo e bens patrimoniais e a tramitacao dos
documentos entre diversos setores da Fundacao CASA-SP, Divisdes Regionais e

Centros de Atendimento; administrar sua estrutura predial. (penominacio alterada para
Divisao de Patriménio, Infraestrutura e Logistica — DPIL)

Subsecao 1

n e~ . ..
Geréncia-de Distribuicae,Controle-de - Materiais e Bens Méveis

Geréncia de Patrimonio Mobiliario e Imobiliario

(Denominacéao alterada pela Portaria Administrativa n°® 999/20)
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Artigo 72 - A Geréncia de Distribuicdo, Controle de

Materiais e Bens Modveis - GMBM tem as seguintes competéncias: (penominagio
alterada para Geréncia de Patriménio, Mobiliario e Imobilidario - GPMI)

I-

II-

I1I-

IV-

encaminhar para a Diretoria de Gestao Administrativa -
DGA o planejamento e solicitacdo para aquisicdoes de
materiais de consumo e bens permanentes de acordo
com as necessidades apresentadas pelas Divisoes
Regionais e demais setores da Fundacdao CASA-SP;
supervisionar 0 recebimento, o0 armazenamento, a
distribuicido e o encaminhamento dos materiais de
consumo e bens permanentes aos solicitantes, bem
como os documentos de sua referéncia;

realizar visitas periddicas aos diversos Almoxarifados da
Fundacao CASA-SP, para verificar e indicar solugdes e ou
sugestdes para as irregularidades apontadas,
observando a forma de utilizacdo dos materiais, nivel dos
estoques, condicdes de armazenamento e registros
efetuados;

realizar juntamente com a Divisdo de Logistica,
Inventario Fisico Anual nos Almoxarifados Central,
Farmacia e Divisoes Regionais, conforme normativa que
rege o tema.

Artigo 73 - A Secaeo—de—Almexarifado—SAL tem as

seguintes competéncias: (Denominacio alterada para Secdo de Almoxarifado Central - SAL)

I-

II-

III-

IvV-

controlar as quantidades de materiais disponiveis
visando a manutencao de quantidade minima em relacao
a média de consumo;

enviar trimestralmente a Diretoria de Gestdo
Administrativa - DGA, lista atualizada de materiais com
as respectivas quantidades necessarias para consumo de
acordo com as necessidades observadas no sistema de
controle de estoque vigente, visando subsidiar o
planejamento da elaboracao dos processos licitatorios;
auxiliar o gestor no recebimento dos materiais em
relacao ao efetivamente licitado em conformidade com o
memorial descritivo;

encaminhar a Divisdo de Suprimentos termo de
recebimento definitivo, nota fiscal e documento
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VI-

VII-

VIII-

IX-

XII-

XIII-

comprobatoério de entrada no sistema de controle de
estoque vigente;

controlar os materiais por meio do Sistema de Controle
de Estoque vigente, mantendo registro contabil e lista
atualizada dos disponiveis;

adotar procedimentos visando preservar a embalagem,
prevenir a ocorréncia de danos e evitar a deterioracdo
dos bens durante o periodo de armazenamento e
transporte para o solicitante;

receber as solicitagdes de materiais via sistema de
controle de estoque vigente, garantindo a distribuigao
dos materiais aos requisitantes, nas quantidades
estritamente necessarias, evitando-se a formacdo de
grandes estoques e o risco de mobilizar,
desnecessariamente, considerdavel parcela de recursos
financeiros;

realizar transferéncias de materiais entre Regionais no
sistema de controle de estoque vigente sempre que
solicitado;

elaborar relatorios de materiais de consumo, visando a
manutencdo de quantidade minima de estoque e
encaminhar aos setores sempre que solicitado;

realizar assisténcia as Divisdes Regionais e setores
requisitantes, intermediando e propondo solugdes sobre
divergéncias do sistema de controle de estoque vigente
com o suporte técnico competente acerca do sistema
operacional;

participar juntamente com a Secao de PatrimOnio na
elaboragao do cronograma de entrega de materiais e
retirada de materiais inserviveis, utilizando-se principios
de logistica e otimizagdo de recursos;

realizar inventario rotativo mensal, visando a
manutencdo rigida do controle e arrumacgao fisica do
estoque;

realizar inventario fisico peridédico anual, para verificacao
da eficacia exercida sobre o controle de bens de
consumo;
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XIV-

XV-

XVI-

Artigo

auxiliar a Divisao de Logistica no registro, autuacao e
instrugao dos processos de Doagao dos materiais de
consumo no Sistema Comunica ou materiais de consumo
inserviveis ao Fundo Social de S3do Paulo-FUSSP, bem
como manter atualizados o0s controles destes
procedimentos;

providenciar o descarte dos materiais inserviveis
recusados pelo Fundo Social de Sdo Paulo-FUSSP,
conforme legislagao vigente;

realizar a incorporagao dos materiais de consumo
recebidos através de processos formais de doacdo,
efetuando os devidos registros no sistema de controle de
estoque vigente conforme normativas aplicaveis a
matéria.

74 - A Secao—dePatrimbnrie—SPAT tem as seguintes

com peténcias: (Denominagao alterada para Secao de Patriménio Mobiliario — SPAT)

I-

II-

I1I-

IV-

receber o0s materiais, apods prévia conferéncia,
confrontando os documentos pertinentes (Pedido de
Fornecimento X Nota Fiscal) e o bem entregue, verificando
guantidade e especificagao do material e emitindo o
Termo de Recebimento Definitivo. Sera elaborado Termo
de Recebimento Provisdério para o0s materiais cujo
gestor/cogestor ndo seja lotado na Divisao de Logistica,
sendo efetuada a convocacdo dos responsaveis
(gestor/cogestor) para realizacdo de anadlise e conferéncia
do material recebido provisoriamente pela Secdo de
Patrimoénio. Apds os responsaveis atestardo a nota fiscal
emitindo o Termo de Recebimento Definitivo;
encaminhar o Termo de Recebimento Definitivo,
juntamente com a nota fiscal atestada para a Divisao de
Suprimentos;

cadastrar todo bem recebido no sistema de controle
patrimonial vigente, identificando-o com plaqueta
numérica sequencial;

armazenar, responder pela guarda provisoria, pelo

controle e pela seguranca dos bens permanentes até sua
distribuicao;

acompanhar e manter atualizado o sistema de controle
patrimonial vigente, assegurando as agdes necessarias a
sua operacionalizacdao e aperfeicoamento;
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VI-

VII-

VIII-

XI-

XII-

XIII-

XIV-

providenciar o envio do bem, acompanhado do Termo de
Responsabilidade ao solicitante através de formulario
eletronico, apds prévia analise;

encaminhar, sempre que solicitado, o relatério de bens
patrimoniais aos detentores, para que possam realizar
inventario fisico sempre que estes julgarem conveniente;
Emitir relatérios para a realizacdo do Inventario
Patrimonial anual, providenciando o registro e autuacao
dos Processos de Inventario, apresentando analise
comentada e resultado a GMBM;

orientar 0s detentores/responsaveis sobre os
procedimentos legais de guarda, controle, utilizagao e
manutencdo de bens, assim como sobre sua destinacao
apos a baixa patrimonial;

analisar, receber eletronicamente e formalizar os pedidos
de transferéncia de bens, enviando o Termo de
Responsabilidade ao responsavel;

analisar, receber eletronicamente e formalizar as
solicitagdes de baixa patrimonial, encaminhando o Termo
contendo os patrimoénios baixados ao responsavel apds
sua efetivacdo sempre que solicitado e ao término do
exercicio anual;

retirar os materiais inserviveis dos respectivos locais, cuja
baixa patrimonial ja se encontra devidamente
formalizada;

auxiliar a Divisdo de Logistica no registro, autuacao e
instrugdo dos processos de Doagao dos materiais
inserviveis, de natureza permanente, no Sistema
Comunica ou ao Fundo Social de Sao Paulo, bem como
manter atualizados os controles destes procedimentos
normativas aplicaveis a matéria;

providenciar a incorporacao dos bens recebidos através de
processos formais de doacao, efetuando os devidos
registros e identificagdao, emitir e enviar o Termo de
Responsabilidade ao detentor/responsavel;
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XV- providenciar o descarte dos materiais inserviveis
recusados pelo Fundo Social de Sao Paulo-FUSSP,
conforme legislagao vigente;

XVI- participar, juntamente com a Secdo de Almoxarifado, na
elaboracdao do cronograma de entrega de materiais e
retirada de materiais inserviveis, utilizando-se principios
de logistica e otimizacao de recursos.

Subsecao II

Geréncia de Transportes

(Alteracao na subordinag¢do - atual DPIL)

Artigo 75 - A Geréncia de Transportes - GT tem as

seguintes competéncias:
I-

II-

III-

IV-

VI-

VII-

VIII-

IX-

gerir os contratos dos prestadores de servigos visando a
maximizacao dos atendimentos e a eficiéncia dos
recursos publicos utilizados;

gerir os contratos de locagdo, visando economia do
erario pela redugdao com gastos de manutencdo,
despesas de conservacao, licengas e seguros;
desenvolver novas ferramentas de gestdo visando
alcancar os objetivos de eficiéncia nos atendimentos,
reducao dos custos, minimizagao dos riscos e diminuigao
dos desgastes de veiculos;

avaliar necessidade de aquisicdes para complementagao
da frota ou substituicao de veiculos;

avaliar necessidade da conveniéncia da locacdo de
veiculos terceirizados;

analisar e liberar a utilizacdo de veiculos oficiais para os
servidores legalmente habilitados;

ser intermediadrio entre a Secretaria da Fazenda e
Planejamento, na liberacdo de vagas para aquisicao,
locacdo e aumento ou diminuicdo da frota;

garantir o transporte de servidores, adolescentes e
mercadorias materiais de consumo e bens permanentes
(almoxarifado e material permanente);

controlar a manutencdo preventiva e corretiva dos
veiculos da frota da Fundacao CASA-SP;
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XI-

XII-

XIII-

XIV-

XV-

Artigo

elaboragao de recurso de multa ocorrida quando com
escolta policial;

acompanhar a manutencao preventiva e corretiva dos
veiculos da frota da Fundagao CASA-SP;

veiculos junto ao GCTI - Grupo Central de Transportes
Internos incluindo os dados do Demonstrativo Mensal
de Consumo de Combustivel - DMCC e quilometragem
percorrida dos veiculos da frota da Fundacao CASA-SP,
guer sejam proprios ou terceirizados;

elaborar e acompanhar todos os processos de isengao de
pedagio para veiculos, quer sejam proprios ou
terceirizados;

analisar e acompanhar todos os processos de aquisicao
e locacdo de veiculos junto a Secretaria da Fazenda e
Planejamento;

analisar e acompanhar todos os processos de doagao de
veiculos da frota propria.

76 - A Secao de Frota - SFR tem as seguintes

competéncias: (Alteracido na subordinacdo - atual DPIL)

I-

I1I-

IV-

VI-
VII-

VIII-

avaliar as Requisicoes de Transporte, efetuando o
atendimento de acordo com as normas e legislacao
vigentes e capacidade operacional da frota da Fundacgao
CASA-SP;

emitir para fins de controle relatérios mensais de
quilometragem rodada, litros de combustivel utilizado;

emitir e distribuir as requisicdoes de transportes entre
motoristas, autorizados e prestadores de servico;

avaliar os servicos prestados, através da Ficha de
Controle de Trafego;

verificar o cumprimento das requisicoes em termos de
destino e horario;

elaborar escala de servicos dos motoristas;

efetuar o transporte de pessoas e bens com
profissionalismo, atendendo com proficiéncia os prazos e
caracteristicas das demandas apresentadas;

efetuar estudo baseado nos principais demandantes,
buscando a logistica de distribuicdao e a maximizacao dos
recursos humanos e materiais;
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IX-

XII-

XIII-

XIV-

XV-
XVI-
XVII-

controlar os contratos de prestacdao de servicos de
empresas terceirizadas correspondentes a area;
solicitar, através de sistema especifico, o pagamento de
didrias a servidores envolvidos em viagens com
pernoite;

elaborar e acompanhar o processo de prestacdo de
contas de adiantamento de pedagios;

analisar e controlar a geracao e distribuicdo de horas
extras quando da necessidade operacional na
convocagao dos servidores;

controlar os Autos de infracdo de transito, recepcao de
notificacdao, indicagdo de condutor e controle do
pagamento de multas;

administrar a inclusdo e controle dos acessos dos
servidores ao sistema de abastecimento dos veiculos da
frota da Fundacdao CASA-SP;

cadastrar usuarios/passageiros;
avaliar, controlar e monitorar os servicos prestados;

elaborar e emitir relatorios estatisticos e de
gerenciamento pelo sistema web;

XVIII- supervisionar e fiscalizar on-line os dados de utilizacao

do transporte dos usuarios/passageiros.

Artigo 77 - A Secao de Manutencgao de Frota - SMF tem as
seguintes competéncias: (Alteracio na subordinacio - atual DPIL)

I-

II-

III-

realizar e controlar a manutencao preventiva e
corretiva dos veiculos da frota propria, tendo como
principal objetivo a preservacao dos veiculos, além de
identificar possiveis causas de desgastes e promover a
reeducacdao dos condutores profissionais e/ou
autorizados no uso dos veiculos, com auxilio da Segao
de Frota;

elaborar pesquisas e orcamentos para compra de pecas
e contratacao de servigos para manutencdo de veiculos
da frota propria;

elaborar pedido de contratagcdao de servigos de
manutencdo dos veiculos da frota propria, bem como
para aquisicao de pecas e materiais de uso automotivo
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IV-

VI-

VII-

VIII-

XI-

XII-

por meio de procedimentos licitatorios junto a Divisdo
de Suprimentos;

planejar e avaliar juntamente com a Geréncia de
Transportes e Divisdo de Logistica, planilha com os
montantes necessarios a manutencdo da frota prépria
(adiantamento esporadico e extraordinario);

promover o emplacamento e o licenciamento dos
veiculos da frota prépria, bem como efetuar solicitacoes
e consultas de documentagdes correlatas aos 6rgdos de
transito pertinentes;

acompanhar e controlar os seguros dos veiculos da
frota prépria, com requisicdo de contratacdo e/ou baixa
de seguros, bem como acompanhamento de sinistros;
providenciar a lavagem e higienizacdao dos veiculos a
servigo da Fundagao CASA-SP;

registrar ocorréncias e auxiliar nas providéncias nos
casos de acidentes de veiculos, realizando registro
fotografico e orcamentos de conserto, bem como
auxiliar a Secao de Frota quando da solicitagdao ao
condutor de Boletim de Ocorréncia e Termo
Circunstanciado;

iniciar e auxiliar nos tramites de doacao dos veiculos da
frota prépria que ndao reunem mais condicbes de
circular ou que o custo da manutencao exceda os 50%
do valor atual do veiculo de acordo com a tabela FIPE
vigente;

providenciar o encaminhamento para a Geréncia de
Distribuicdo, Controle de Materiais e Bens Moveis de
pecas usadas provenientes das trocas fruto das
manutencées dos veiculos da frota propria, para
efetivacdao do descarte de acordo com as normas e
legislagao vigentes;

auxiliar os gestores dos contratos de locagao de
veiculos sem motoristas quando da recepcao ou
substituicdo de veiculos contratados, checando as
condicdes dos veiculos de acordo com as informagdes
dos contratos informadas pelos respectivos gestores;

coordenar a limpeza de todas as dependéncias da
Geréncia de Transportes;
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XIII- solicitar a manutencdo predial junto a area competente,
conforme necessidades da Geréncia de Transportes;

XIV- iniciar processos de aquisicdo de veiculos préprios;

XV- acompanhar todos os processos de doacao de veiculos
da frota prépria.

Secao VI
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Artigo 83 - A Secao-de-Controle-Operacional-SEOP tem as

seguintes competéncias: (Denominacdo e subordinacao alterada para Se¢ao de Manutencao da

Estrutura Predial - SMEP/DPIL)

I-

II-

I1I-

IV-

VI-

VII-

organizar a execucdo dos servicos solicitados, através de
programacao e distribuicdo considerados de carater
emergencial e prioritario, a todos os Setores envolvidos;

coordenar as atividades solicitadas pelos Centros de
Atendimento e/ou Setores, visando ao atendimento das
demandas, processos e pleitos encaminhados a Geréncia
de Manutencdo Predial;

executar tarefas de carater técnico e emergencial
envolvendo toda a equipe da Geréncia;

acompanhar e supervisionar as tarefas atribuidas aos
Setores juntamente com os encarregados de cada
oficina;

inspecionar a seguranga pessoal nas execugbes das
tarefas, atentando a protecao individual e coletiva;
zelar pela conservacao e guarda das ferramentas e
equipamentos utilizados nas reformas e servigos;
responsabilizar-se pelas equipes auxiliares necessarias a
execucgdo das atividades solicitadas para manutencgao.

Artigo 84 - A Secaeo-de-InfraestruturaPredial—SIP tem as

seguintes competéncias: (Denominacao e subordinacdo alterada para Secdo de Administracdao

Predial e Protocolo - SAPP/DGA)

I-

executar as alteracdes de layout nas dependéncias do
edificio Sede;
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II-

III-

IV-

VI-

VII-

providenciar perante os gestores dos contratos de
prestacao de servicos de terceiros para abastecimento,
manutencdo ou infraestrutura das dependéncias do
edificio Sede, a correta execucao dos respectivos
contratos, bem como suas renovagdes oOuUu NoOVoS
contratos, com a devida antecedéncia;

verificar, periodicamente, o estado geral de conservagao
e limpeza do prédio, das instalacdes e do patrimonio
mobilidrio, cabendo-lhe acionar os responsaveis por sua
manutengdo preventiva ou corretiva;

responder pela comunicagao visual, pelos projetos de
layout, pela realocacdo de areas e pelas normas de
ocupacao de todos os espacos, sejam estes de uso geral
ou especifico;

operar e manter em bom funcionamento os seguintes
servicos: recepcao de servidores, autoridades e publico
em geral, servicos de copa, atendimento do PABX,
recebimento ou mudanca de mobilidrio, recebimento e
estoque de material de consumo ou de manutengao
predial, troca de luminarias, manutencao hidraulica de
banheiros, pintura de paredes internas, movimentacao de
divisdrias, abastecimento dos bebedouros e demais itens
de consumo interno dos servidores, a excecdao dos
materiais de escritério;

administrar a distribuicdo de vagas nas garagens do
prédio SEDE;

administrar, controlar, monitorar o consumo de agua e
energia elétrica do prédio SEDE.

Secao VII

Divisao de Recursos Humanos

Artigo 85 - A Divisao de Recursos Humanos - DRH tem a
competéncia de acompanhar e aplicar as leis trabalhistas e previdenciarias,
administrar a movimentacdo de servidores, manter o Plano de Cargos e Salarios
(PCS), controlar a documentagao trabalhista, elaborar a folha de pagamento e
fornecer beneficios, acompanhar a saude ocupacional dos servidores e zelar pelas
normas de segurancga do trabalho.
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Geréncia

de Pessoal, Pagamentos e Beneficios

(Denominacéao alterada pela Portaria Administrativa n® 1195/2020)

Artigo 86 - A Gerénecia;-Administracie—e-Movimentacao
dePessoal-e Beneficios—GAMPB-tem a competéncia de executar o cadastro e

movimentacao dos servidores, admissdes, demissdes e beneficios concedidos aos

servidores. (Denominacéo alterada para Geréncia de Pessoal, Pagamentos e Beneficios — GPPB)
Artigo 87 - A Secao de Cadastro e Beneficios tem as

seguintes com peténcias: (Denominacéo alterada para Secdo de Beneficios ao Servidor — SBS)

I-

I1I-

IV-

VI-

VII-

VIII-
IX-

XII-

XIII-

alimentar e encaminhar o Cadastro Geral de Empregados
e Desempregados — CAGED, ao Ministério do Trabalho e
Emprego;

emitir as declaragoes solicitadas pelos servidores;

emitir e encaminhar a Relagdao Anual de Informacdes
Sociais — RAIS;

administrar a admissao de servidores;

monitorar e apoiar 0 recadastramento anual dos
servidores junto ao Governo;

organizar e manter a documentagao dos servidores em
seus respectivos prontuarios;

atualizar os dados cadastrais dos servidores;

controlar o pagamento de auxilio-funeral;

executar procedimentos para solicitagao de cartao-
refeicdo, cartao-alimentagao e vale-transporte;

recolher e encaminhar os documentos referentes ao
Seguro de Acidentes Pessoais a Seguradora,
acompanhando o tramite e informando os resultados ao
servidor ou representante legal;

elaborar estatistica parciais e mensais;

executar procedimentos e controle de pagamento de
auxilio-creche;

informar e orientar os servidores da Fundagdao CASA-SP
sobre o credenciamento de instituicdes educacionais, bem
como as vantagens por elas concedidas;
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Artigo 88 - A Secao de Movimentagao-SM tem as seguintes
com peténcias: (Denominacao alterada para Se¢ao de Cadastro e Movimentacao de Pessoal - SCMP)

I-

II-
I1I-

XI-

XII-
XIII-

executar a demissao dos servidores e rescisao dos
contratos de trabalho;

realizar as homologacdes de contratos dos servidores;
emitir documentacdo necessaria para pagamento de jeton
para os Conselheiros do Conselho Fiscal e Conselho
Estadual de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente
no ambito de sua atuacao;

controlar e fornecer a Declaragao de Parentesco;
atualizar a Carteira de Trabalho e Previdéncia Social -
CTPS dos servidores;

emitir a Certidao por Tempo de Servico;

efetuar o bloqueio e desbloqueio de pagamentos de
salarios de servidores;

emitir a Guia de Recolhimento Rescisério do Fundo de
Garantia por Tempo de servico — GRRF;

emitir e encaminhar o Perfil Profissiografico Previdenciario
- PPP;

emitir e encaminhar, a Caixa Econdmica Federal - CEF,
formulario de Retificacdo de Dados do Trabalhador — RDT;
cientificar os servidores dos resultados decorrentes de
requerimento interpostos;

analise de Solicitacdo de Substituicdo;

executar as reintegragoes.

- 89— A Seedo-deReel SesTrabathi SRT
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Subsecao 11

Gerénecia-de-Folha-deP .
Artico-00— A Gerénein-deFotha-dep SEF
as-seguintes-competéneias:—(0Orgso Extinto)
I- izar—ah . ot

’ ~ .

Artigo 91 - A Secgdo de Anadlise e Controle de Folha de

Pagamento - SACFP tem as seguintes competéncias: (penominacio e subordinacio
alterada para Secdo de Analise e Controle de Rotinas — SACR da GPPB)

I-

II-

I1I-

IV-

monitorar e encaminhar dados para o Sistema de
Informagdoes Pessoais, Reflexos e Encargos Sociais-
SIPRESE - Decreto n° 52.624, de 15/01/2008;

analisar o funcionamento das diversas rotinas
relacionadas ao "“Sistema de Gestdo de Folha de
Pagamento”;

organizar, acompanhar e promover melhorias nos
procedimentos, envolvendo as rotinas desenvolvidas pela
geréncia, através do “Sistema de Gestao de Folha de
Pagamento”;

orientar e capacitar a atuacdo dos usuarios quanto a
insercao e extragcdao de informagdes do "“Sistema de
Gestao de Folha de Pagamento”;

elaborar relatérios e estatisticas para melhor
acompanhamento das rotinas relacionadas ao “Sistema
de Gestao de Folha de Pagamento”;
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VI- monitorar a utilizagdao, acesso e insercao de dados no
“Sistema de Gestao de Folha de Pagamento”;

VII- alimentar e encaminhar o SINFE - Sistema de
Informacoes das Fundagoes e Empresas;

VIII- administrar o sistema de assiduidade para o Programa de
Bonificacdo por Resultados - Bonus.

Artigo-92—A-Secao-de-Assisténcia-Médicae-Odontolégica
de—Serwder——SA—MOS—tem—as—segtm%tes—eempeteaeras— (Orgéo Extinto )
= I : i

Artigo 93 - A Secdo de Cargos e Salarios - SCS tem as
seguintes competéncias: ((Subordinacio alterada para GPPB)

I- atualizar as informacgdes relativas a cargos e salarios e
lotagao do Quadro de Pessoal e alimentar o sistema;

II- fazer estudos e levantamentos para a realizagao de novos
Concursos Publicos, bem como, a gestdao daqueles em
andamento ou concluidos;

III- fazer a gestao dos processos de remogao realizados e em
andamento;

IV- desenvolver estudos relativos a Plano de Cargos e
Salarios, reajustes anuais e demais projetos envolvendo
a administracao de cargos e salarios;

V- controlar e administrar as rotinas envolvendo a aplicagao
da avaliacdo de competéncias aos servidores da Fundacao
CASA-SP;

VI- efetuar levantamentos e desenvolver relatdérios para
viabilizar a aplicacao da avaliacao de competéncias, além
de monitorar e dar suporte a realizacdo da avaliacdo dos
servidores da Fundagao CASA-SP, em conjunto com a
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VII-

VIII-

XI-
XII-

XIII-

XIV-

Comissao de Avaliacao de Competéncias e a Divisao de
Tecnologia da Informagao - DTI;

elaborar os calculos de: Gratificacdo de Fungao
Incorporada (GFI), evolugao salarial por agles
trabalhistas e outros, e encaminhar as areas da DRH para
realizarem as alteragdes no sistema, bem como,
procederem os pagamentos;

elaborar e encaminhar informagdes sobre concursos
publicos e de remogao para os servidores, Assessoria
Juridica - AJ, Corregedoria Geral - CG, Ouvidoria e
Diretoria Executiva da Fundagao CASA-SP;

controlar Quadro de Pessoal Geral e por estrutura,
subsidiando informacOes a todas as areas da Fundacgao
CASA-SP;

administrar o programa e o quadro de estagiarios;
realizando o acompanhamento da sua execugao em todas
as etapas do processo técnico e administrativo;
administrar o programa Aprendiz Legal;

acompanhar e formalizar o afastamento dos servidores da
Fundacdo CASA-SP entre 6rgaos da Administracao Publica
e de outros érgaos perante a Fundagcao CASA-SP;
cumprir, desenvolver e controlar a aplicacao da avaliagao
do estdgio experimental dos servidores em cargo
preenchido mediante aprovagao em Concurso Publico, de
acordo com Portaria Normativa desta Fundacao CASA-SP;
adotar os procedimentos necessarios para a ratificacdo
pela Divisdao de Recursos Humanos, quanto a concessao
da alteracdo do hordrio de trabalho para servidor
estudante, de acordo com Portaria Normativa desta
Fundacao CASA-SP.
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2o d I ~ADA b
do-matetegeral,-da—geréneia-defothade pagamento-:

Artigo 95 - A Secao de Rotinas de Folha de Pagamento-

SRFP tem as seguintes competéncias: (penominacio e subordinacio alterada para Secio de
Folha de Pagamento — SRFP da GPPB)

I- executar e monitorar as rotinas relativas a geracdo da
remuneracdao dos servidores como: adicionais,
afastamentos, alteragbes salariais, comissionamentos/
descomissionamentos, contribuicdes dos servidores e
patronais, decisdes judiciais que envolvam salarios, férias,
frequéncia, horas extras, incorporacdes, bem como todos
os descontos pertinentes a area: DIRF dentre outras que
venham a ser necessarias;

II- elaborar e encaminhar a Declaragao de Imposto de Renda
Retido na Fonte - DIRF e disponibilizar o Informe de
Rendimentos dos servidores ativos e demitidos;

III- informar e emitir documentos para instrugdes judiciais e
administrativas;

IV- executar, organizar e acompanhar todas as rotinas de
férias dos servidores.

Subsecao III
cerbnciadeMedici . I

Geréncia de Medicina e Saude ao Trabalhador
(Denominagéao alterada pela Portaria Administrativa n°® 1195/20)

Artigo 96 - A Geréncia de Medicina e Seguranca do Trabatho

—GMST tem a competéncia de responder pelo acompanhamento da salde ocupacional
dos servidores da Fundagao CASA-SP, visando o desenvolvimento pessoal, a
promogdo de sua saude fisica e mental e zelar pelas normas de seguranca do trabalho
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em todos os locais de trabalho, nos termos da legislacao vigente. (penominacéo alterada
para Geréncia de Medicina e Saude ao Trabalhador - GMST)

Arti 907 \_Seedo—de_Administ so—de_Mediei
Segtranca-doTrabathe—SAMST, tem as seguintes competéncias: (Orgao Extinto)
. iR ' . . 5 Gerénciad
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Artigo 98 - A Secao-deDesenvelvimento—e-Assisténecia
Psicossocial-do-Servider—SBAPS, tem as seguintes competéncias: (penominagio

alterada para Secado de Medicina e Assisténcia Psicossocial- SMAP)

I-

I1I-

IV-

VI-

VII-

VIII-

administrar o “Programa Acolher” com a prestacdo de
servicos fundamentado nos direitos sociais, na equidade
e dignidade, oferecendo aos servidores um espaco de
acolhimento, sensibilizagdo, orientagao e promocgdo da
saude, por meio de atendimentos individuais e/ou
grupais e encaminhamentos de acordo com as
demandas biopsicossociais;

administrar o “"Programa Atendimento Emergencial” em
casos de acidentes de trabalho e de trajeto, prestando
acolhimento, apoio e acompanhamento das demandas
do servidor;

administrar o “Programa de Volta pra CASA” focando em
acOes biopsicossociais do servidor quando de seu
retorno as atividades profissionais, apds os periodos de
afastamento e/ou reabilitacao profissional,
possibilitando o desenvolvimento de recursos internos
para a melhoria de sua qualidade de vida e atuagao
profissional;

acompanhar as oficinas tematicas no “Programa de Volta
Pra CASA”, em parceria com a Universidade Corporativa
da Fundacdo CASA-SP e DivisOes Regionais;
acompanhar os casos de afastamento previdenciario e
acidente de trabalho;

realizar visitas domiciliares e hospitalares, sempre que
necessario;

orientar os familiares de servidores, de acordo com a
demanda do caso e avaliacdo técnica;

sensibilizar o servidor e familiares para adesao a
tratamentos de saude;
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IX- promover contato e encaminhamento para rede
socioassistencial;

X- elaborar relatodrios técnicos, quando necessario;

XI- promover e coordenar reunidao de estudo de caso entre
os profissionais que atuam na SDAPS;

XII- promover e coordenar reunides com as areas afins, para
discussdo e encaminhamento de casos elegiveis ao
posicionamento multiprofissional;

XIII- supervisionar e orientar, tecnicamente, as atividades
dos profissionais que atuam na assisténcia psicossocial
do servidor da Sede e Divisdes Regionais;

XIV- entrevistar servidores que solicitaram desligamento do
Quadro de Pessoal para elaboracao de estatistica;

XV- desenvolver e coordenar, a aplicacdao de capacitacoes
comportamentais e projetos voltados a gestdo de
pessoas, a saude mental, qualidade de vida, bem estar
e desenvolvimento do servidor;

XVI- desenvolver e aplicar, em conjunto com as Segles e
Geréncias subordinadas a DRH e a Universidade
Corporativa da Fundacdo CASA-SP, o programa de
capacitacao aos novos servidores da Fundacao CASA-
SP;

XVII-desenvolver e coordenar, em conjunto com as Secodes e
Geréncias subordinadas a DRH e Universidade
Corporativa da Fundacdo CASA-SP a aplicagao do
programa de capacitacao continuada aos executores das
rotinas de recursos humanos das Regionais e Centros de
Atendimento da Fundacdo CASA-SP.

Artiao—09 - A Seedo—de_Medici Enf I
Frabatho—SMET,temasseguintes—competéneias: (Orgso Extinto)
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Artigo 100 - A Secao de Segurancga do Trabalho - SST, tem
as seguintes competéncias:
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II-

I1I-

IV-

VII-

VIII-

IX-

XI-

XII-

vistoriar instalagdes, equipamentos e condicdes dos locais
de trabalho nos estabelecimentos da Fundagao CASA-SP,
visando identificar os riscos de acidentes e demais riscos
ambientais, com o objetivo de propor medidas
preventivas e/ou corretivas, em conformidade com a
legislagao vigente.

orientar quanto ao cumprimento do disposto nas Normas
Regulamentadoras (NRs) aplicaveis as atividades
executadas nos estabelecimentos da Fundagao CASA-SP;

colaborar, quando solicitado, nos projetos e na
implantacao de novas instalacoes fisicas e tecnoldgicas da
Fundacao CASA-SP;

recomendar medidas de ordem administrativa ou orientar
a implantacao de equipamentos de protecao coletiva ou
individual;

elaborar Comunicados de seguranca do trabalho,
conforme a legislagao vigente;

elaborar o Programa de Prevencao de Riscos Ambientais
- PPRA - NR 9;

elaborar Laudos Técnicos de Condicdes Ambientais do
Trabalho - LTCAT;

orientar e acompanhar o processo de implementagao e
desenvolvimento das ComissOes Internas de Prevencgao de
Acidentes — CIPA’s da Fundagao CASA-SP, nos termos da
legislagao vigente — NR 5;

elaborar as analises das causas das doencas e acidente de
trabalho, em conjunto com as CIPA's e SESMT,
objetivando indicagdo de medidas preventivas ou
corretivas;

verificar e orientar sobre questdes relacionadas a
ergonomia;

atuar no desenvolvimento de programas de capacitagao
internos ou indicar/acompanhar cursos externos relativos
a area de seguranca do trabalho, conforme legislagao
vigente, tais como CIPA, utilizacao dos Equipamentos de
Protecdo Individuais - EPI, Brigada de Incéndio,
Seguranca em servicos com eletricidade - NR 10,
Trabalho em Altura - NR 35, entre outros;

elaborar o Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP, em
conjunto com a Geréncia de Administragdo,
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Movimentacdo de Pessoal e Beneficios/Secdao de
Movimentagao, transcrevendo os dados dos Registros
Ambientais existentes na instituicao;

XIII- orientar tecnicamente os setores competentes da
Fundacao CASA-SP para aquisicao de equipamentos de
combate a incéndio e equipamentos de protecao individual
- EPI, entre outros materiais e/ou servicos correlatos a
area;

XIV- supervisionar e orientar tecnicamente as atividades dos
profissionais de seguranca do trabalho que atuam na Sede
e DivisOes Regionais da Fundagao CASA-SP.

Secao VIII
Divisdao de Suprimentos

Artigo 101 - A Divisao de Suprimentos - DSUP tem a
competéncia de gerenciar os trabalhos de forma a garantir a aquisicao de materiais
de consumo, de bens permanentes, a contratacao de servigos comuns e de obras e
reformas, bem como a formalizacdo de parcerias e convénios, para atender as
demandas da Fundagao CASA-SP.

Subsecao I
- erbneiade AdministracSo-deC Editai

Geréncia de Administracao de Compras e Licitacoes
(Denominagao alterada pela Portaria Administrativa n° 999, publicada no DOE de 18/09/2020)

Artigo 102 - A Geréneia—de-Administracdo-de-Compras—e
Editais—GA€E tem as seguintes competéncias (bpenominacio alterada para Geréncia de
Administracdo de Compras e Licitagoes — GACL)

I- gerenciar estratégias e supervisionar as secoes
subordinadas visando a aquisicao de materiais, bens e
contratagdes de servicos, desde a elaboragcao do
memorial descritivo até a finalizacdo da pesquisa de
precos;

II- coordenar e acompanhar as padronizacdes das minutas
de editais;

III- Coordenar e acompanhar os controles de todas as
contratagdoes da Fundagdao CASA-SP.

Artigo 103 - A Secao de Compras-SCOM tem as seguintes
competéncias:
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II-

III-

IV-

VI-

VII-

VIII-

receber as solicitacgdbes de compras e de contratacoes
de servigos, autorizadas pela Autoridade Competente;
pesquisar no sistema Siafisico a descricao dos materiais
e servicos solicitados, formatando os memoriais
descritivos, em conformidade com sua natureza de
despesa e classe;

efetuar pesquisa de precos com empresas do ramo do
objeto da licitacdo ou através de meio eletronico,
elaborando planilhas de precos referenciais;

formalizar os processos de dispensa ou inexigibilidade
de licitacao, objetivando aquisicdo de materiais e
contratacdao de servigos, cumprindo a legislagao
vigente;

elaborar pedidos de fornecimentos ou contratos,
solicitar seus respectivos empenhos e encaminhamento
de cépias aos licitantes e gestores;

manter controle das datas dos recebimentos de
materiais, para possivel aplicacdo de multas e/ou
penalizagdes aos licitantes inadimplentes;

manter atualizados os controles de contratacdoes em
todas as modalidades, para atendimento ao Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo e demais 6rgaos
fiscalizadores;

manter controle das Atas de Registro de Precos na
condicao de drgao gerenciador;

orientar e acompanhar a aplicagdo de Portaria
Normativa desta Fundacao CASA-SP, que regulamenta
a aplicacdo de multas e demais penalidades impostas
as contratadas;

manter atualizados os controles de atendimento ao
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e demais
orgaos fiscalizadores.
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Subsecao 11
Geréncia-de LicitacdesContrates,C Snies-ep .

Geréncia de Contratos, Convénios e Parcerias - GCCP
(Denominacéao alterada pela Portaria Administrativa n°® 999, publicada no DOE de 18/09/2020)

Artigo 105 - A Geréncia—deticitacbes—Contratos,—Convénios
ePareerias—GLECP tem as seguintes competéncias: (penominacio alterada para Geréncia
de Contratos, Convénios e Parcerias — GCCP)

I- gerenciar estratégias para a aquisicdo de materiais de
consumo, bens permanentes, contratacdes de servigos
comuns e as de obras e reformas, bem como a
formalizacdo de parcerias e convénios, para atender as
demandas da Fundagdao CASA-SP, desde a elaboragdo do
edital até a contratacao;

II- supervisionar o andamento das secgOes subordinadas
desde a elaboracdo do edital até a contratacdo;

III- orientar e subsidiar pregoeiros, presidentes de comissoes
e responsaveis no sistema BEC e Chefes de Secdo na
elaboracdo de relatérios provenientes de recursos
administrativos, questionamentos e impugnagdes de
editais.

Artigo 106 - A Secao de Contratos - SCO tem as seguintes
competéncias:
I- elaborar, formalizar e gerenciar os Termos de Contratos,
Ordens de Servicos, bem como seus aditamentos,
visando prorrogacoes e retirratificacoes, efetuando o
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II-

III-

VII-

VIII-

XI-

XII-

XIII-

acompanhamento de todas as suas fases perante todas
as areas da Fundacdo CASA-SP;

elaborar, formalizar e gerenciar os Termos de locagao de
imoveis, bem como seus aditamentos;

solicitar reserva de recursos orgamentarios e emissao de
Notas de Empenhos quando da formalizagao dos termos;
acompanhar os prazos de vigéncia dos termos com os
gestores, adotando providéncias quanto as prorrogacoes
ou comunicando aos gestores para que solicitem
aberturas de novos processos, quando houver
impossibilidade de prorrogacao;

solicitar, conferir e acompanhar as garantias contratuais
apresentadas pelas empresas;

formalizar as concessOes de reajustes anuais dos
contratos;

acompanhar os saldos de empenhos dos termos e
solicitar a complementagao ou baixa, quando
necessario;

cadastrar as empresas contratadas em sistemas
eletrénicos disponibilizados pelo Governo do Estado de
Sao Paulo;

publicar no Diario Oficial do Estado os extratos dos
termos assinados, bem como de seus aditamentos;
orientar e acompanhar a aplicagcao de Portaria Normativa
desta Fundagao CASA-SP, que regulamenta a aplicagao
de multas e demais penalidades impostas as
contratadas;

orientar as Segdes Administrativas das DivisOes
Regionais quanto a formalizacdo dos Termos de Contrato
e seus aditamentos;

cumprir a legislacdo vigente sobre manifestacdo prévia
para prorrogagoes cujos valores ultrapassem o limite
estabelecido;

manter atualizados os controles dos contratos para
atendimento ao Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo e demais drgaos fiscalizadores.

Artigo 107 - A Secao de Convénios e Parcerias - SCP tem
as seguintes competéncias: (subordinacio alterada para GPAR/AEPS)
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Pdublicos - SLIP)

I-

II-

I1I-

VI-

VII-

elaborar e formalizar os termos definitivos de parcerias,
termos de colaboragao, de fomento e cooperacoes, bem
como suas prorrogacgoes, aditamentos e retificagoes,
efetuando o acompanhamento de todas as suas fases
perante os diversos Setores da Fundacdao CASA-SP até
a sua assinatura;

solicitar recursos orcamentarios ou empenhos quando
da formalizacdo dos termos, se couber;

distribuir as vias dos termos apds assinatura a todos os
setores competentes e notificar a Geréncia de
Licitagdes, Contratos, Convénios e Parcerias - GLCCP;
acompanhar os prazos de vigéncia dos termos com os
gestores,  adotando providéncias quanto  as
prorrogacoes, quando o caso;

acompanhar os saldos de empenhos dos termos e
solicitar a complementagcdo ou baixa, quando
necessario;

manter atualizados os controles das parcerias, termos
de colaboracao, de fomento e cooperagoes para
atendimento ao Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo e demais érgaos fiscalizadores;

publicar no Diario Oficial do Estado os extratos dos
termos assinados, bem como o de suas prorrogacoes,
aditamentos e termos de retificagoes.

Artigo 108 - A Secde—deLicitacbes—SELE tem as seguintes

competéncias: (Denominacdao e subordinacdo alterada para Secdo de Licitacoes e Chamamentos

I-

II-

III-

elaborar os Editais de Licitagbes utilizando as minutas
padronizadas;
solicitar reserva orcamentadria e analise de clausulas dos

editais, se necessario, pela area técnica competente e
encaminhamento para analise e parecer da Assessoria
Juridica - AJ;

solicitar as designacdes de comissOes especiais
julgadoras para licitagdes técnicas, em concorréncias,
tomadas de precos e convites, bem como em se tratando
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VI-

VII-

VIII-

IX-

de pregbes a designacdo de pregoeiro e equipe e do
responsavel por Convite ou Dispensa pelo sistema BEC;
ap6s andlise e parecer da Assessoria Juridica - Al e
reserva orcamentaria agendar datas e horarios das
licitacdes, publicando as chamadas na Imprensa Oficial
do Estado e, se necessario, em jornal de grande
circulagao;

promover a divulgacdao, na integra, dos editais de
pregdes nos sitios eletronicos do Estado de Sao Paulo;
promover a divulgacdao, sem plantas e/ou projetos, dos
editais de concorréncias, Tomadas de Precos e Convites
para obras e reformas dos iméveis da Fundacdo CASA-
SP;

realizar as licitagdes em todas suas etapas e apds
conclusdao encaminhar a autoridade competente para
decisao final;

publicar os resultados das licitacdes e encaminhar os
processos para as segdes competentes para elaboragao
de pedidos de fornecimentos, termos de contratos ou
instrumentos equivalentes;

aprovar o0s cadastramentos no sistema "“Cadastro
Unificado de Fornecedores do Estado de Sao Paulo”-
Caufesp, apds aberturas de processos e conferéncia da
documentacao apresentada pelas licitantes;

Manter atualizados os controles de atendimento ao
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e demais
orgaos fiscalizadores.

Secao IX

Divisdao de Tecnologia da Informacgao

Artigo 109 - A Divisao de Tecnologia da Informacao - DTI
tem a competéncia de planejar, coordenar, executar e avaliar projetos e atividades
relacionados a investimento, desenvolvimento, manutengao e seguranga em
tecnologia da informacdo, além das competéncias abaixo relacionadas:
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I- planejar, coordenar e executar a implementagao do Plano
Diretor de Tecnologia da Informagao;

II- dotar a instituicdo de sistemas e recursos existentes no
mercado, através do continuo acompanhamento de novos
lancamentos e do aprimoramento dos hardwares e
softwares ja existentes;

III- planejar, coordenar, gerir e supervisionar os projetos de
desenvolvimento e manutencao de sistemas,
comunicacao de voz e dados, rede local com e sem fio,
infraestrutura computacional, servicos de atendimento de
informatica e demais atividades de tecnologia da
informacgao;

IV- promover acdes visando garantir a disponibilidade, a
qualidade e a confiabilidade dos processos, produtos e
servigos de tecnologia;

V- acompanhar e avaliar a elaboragcao e a execugdo dos
planos, programas, projetos e as contratagOes
estratégicas de tecnologia da informacdo e comunicacgdo;

VI- estabelecer e coordenar a execucdao da politica de
seguranga de tecnologia da informacao.

Subsecao 1

Geréneiadek i to-deSist
(Orgéo Extinto)

- 1 10— A Gerénein-det i teSi
—6DbS-temasseguintes—competéneias:
- . Socd . I logia:
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Artigo 112 - A Secao de Desenvolvimento de Produtos

Multimidia - SDPM tem as seguintes competéncias: (penominacio e subordinagio alterada
para Secao de Produtos e Solucoes Multimidia- SPSM da GSMS/DTI)

I- planejar, coordenar e executar projetos de
desenvolvimento de produtos multimidia;

II- controlar, monitorar e orientar a equipe interna ou
externa no que tange os projetos de produtos
multimidia;

III- apoiar a Geréncia no planejamento de sistemas
web/multimidia subsidiando com informacdes técnicas
para a tomada de decisao;

IV- planejar e coordenar o desenvolvimento dos projetos de
novos portais e plataformas multimidia;

V- planeja arquitetura dos novos sistemas web/multimidia
da Instituicao;

VI- elaborar solicitacdes de propostas para novos projetos;

VII- documentar e confeccionar processos internos;

VIII- coordenar e acompanhar agdes envolvendo produtos
multimidia;

IX- disseminar as melhores praticas em seguranca de
informagdo e uso consciente de recursos em TI.
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- 143 A Seedo-det i te Si
SPbS-tem-as-seguintes-competéneiasi—(Orgso extinto)
- coordenara-equipe-de-desenvolvimento-de-software;
- " loaias direci I I eto:

Subsecao II
Geréncia-deRedes; Infraestrutura—efelecom
Geréncia de Segurancga e Infraestrutura
(Denominacao alterada pela Portaria Administrativa n° 999, publicada no DOE de 18/09/2020)

Artigo 114 - A Geréncia-deRedes,Infraestrutura—e Telecorm—

GRIF tem as seguintes competéncias: (Dpenominacio alterada para Geréncia de Seguranca e
Infraestrutura — GSINF)
I- elaborar e gerenciar projetos e operagoes de servicos de

tecnologia da informacdo nas dareas de datacenter,
seguranca, redes, infraestrutura e telecomunicacgodes;
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II-

III-
IV-

VII-

VIII-

XI-

gerenciar as atividades da area de TI, envolvendo a
elaboragao de projetos de implantagao, racionalizacao e
redesenho de processos, incluindo desenvolvimento e
integragao de sistemas, com utilizagao das tecnologias
vigentes, identificando oportunidades de aplicagdo das
mesmas;

planejar e gerenciar todas as areas responsaveis;

atuar na governanca de TI e engenharia de processos,
baseando-se nas melhoras praticas e metodologias
atuais;

elaborar estratégias e procedimentos de contingéncias,
visando a seguranca a niveis de dados, acessos,
auditorias e a continuidade dos servicos dos sistemas de
informacao;

coordenar os trabalhos de suas equipes e segoes,
cuidando das avaliagdes e identificagao de solugdes
tecnoldgicas;

planejar projetos e entender as necessidades da
instituicdo, processos e do publico alvo;

realizar o controle de qualidade e assim proporcionar um
nivel de qualidade aceitavel;

acompanhar todas as etapas dos projetos em
desenvolvimento/implantagao/finalizagao;

gerenciar os contratos ativos e convénios vigentes com
outras areas, parceiros e/ou prestadores de servico
correspondentes as areas de atuagao;

disseminar as melhores praticas em seguranca de
informagdo e uso consciente de recursos em TI.

Artigo 115 - A Secao de Infraestrutura de Rede-SIR tem

as seguintes competéncias:

Telecomunicagcées — SILT)

I-

I1I-

(Denominacdo alterada para Secdao de Infraestrutura Logica e

efetuar o planejamento e a gestdao de capacidade dos
elementos de infraestrutura de rede necessarios ao
funcionamento dos servicos e equipamentos;

planejar atividades de instalagao, expansao e integragao
de redes;

mapear e identificar problemas com telecomunicagoes e
prestar atendimento a instituicdo em chamados de
missao critica de infraestrutura;
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IV-

VI-

VII-

VIII-

IX-

XII-

XIII-

XIV-

XV-

elaborar documentacao técnica e desenhar solugdes de
redes locais e entre sites;

implementar novas tecnologias, analisando custos de
implementacgao das plataformas;

monitorar uso de redes e ambiente em datacenter e
producdo, gerenciando sistema de redundancia;
verificar a integridade da infraestrutura ldgica,
equipamentos, redes e transmissao de dados;

realizar atendimentos preventivos periédicos em
cabeamento estruturado e demais redes em producao;
configurar regras de conexao utilizando firewalls,
roteadores e switches internos ou externos;

monitorar através da ferramentas disponiveis para
identificar oportunidades de prevencao de problemas;
instalar cabeamento estruturado, infraestrutura de rede
e leitura/releitura de layout;

realizar a certificacao de pontos com equipamentos de
testes;

realizar montagem de racks e sua manutengao
preventiva e corretiva;

atuar com instalacdo de cabeamento e fibra Optica,
realizando o lancamento de cabos, conectorizagdo e
infraestrutura;

disseminar o conhecimento sobre normas de seguranca
em infraestrutura e boas praticas em TI.

Artigo 116 - A Secao de Seguranca da Informacao - SSI
tem as seguintes competéncias: (Subordinacio alterada para Geréncia de Seguranca e

Infraestrutura — GSINF/DTI)
I-

II-

III-

IV-

acompanhar e certificar a efetividade das rotinas de
armazenamento de dados, monitorando processos;
analisar os incidentes de seguranca para desenvolver
padrdes e processos de seguranga da informacgdo, a fim
de protegé-la contra comportamentos hostis em seu
ambiente;

avaliar, testar e implementar procedimentos e sistemas
de seguranca da informagao, incluindo hardware e
software;

avaliar riscos, prover solugdes e melhorias com vistas a
armazenamento e criptografia dos dados e informagoes;

GABINETE DA PRESIDENCIA - GP

Rua Floréncio de Abreu, 848 — 9° andar -Luz — Sdo0 Paulo/SP - CEP 01030-001
Telefones: (11) 2927-9116, 2927-9117, 2927-9118



NASA

FUNDAGAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

V- configurar e prover recursos e sistemas computacionais,
administrando o sistema operacional de rede;

VI- elaborar e atualizar junto a geréncia, as politicas de
seguranga conforme as exigéncias da instituicao,
regulamentos e leis aplicaveis;

VII- fornecer atendimento aos usuarios nos acessos, usos de
dados e recursos computacionais;

VIII- gerar indicadores referentes a incidentes técnicos ou
incidentes de seguranca sobre os desvios das politicas,
para mensurar a analise de eficacia dos controles
implementados;

IX- gerenciar os riscos de maneira adequada de acordo com
a politica corporativa e portarias normativas;

X- realizar a sustentacdao dos ativos e servigos gerenciados
pela area de seguranca da informacao;

XI- realizar analises forenses;

XII- realizar o controle e gestao dos servicos de mensageria;

XIII- realizar o controle e gestdao de acessos nos ambientes
corporativos;

XIV- disseminar o conhecimento sobre as politicas e
processos de seguranca da informacdo e boas praticas
em TI.

as-seguintes—competéneias:—(0rgso Extinto)
' rini : . o-d leformiafi ‘vl
ta-instituicdo:
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Subsecao II1
Geréncia-deSuporteTéen Atendiment Ysuari

Geréncia de Suporte e Manutencao de Sistemas - GSMS
(Denominagéao alterada pela Portaria Administrativa n° 999, publicada no DOE de 18/09/2020)

Artigo 118 - A Geréncia de Suporte Técnico e

Atendimento ao Usuario - GSTAU tem as seguintes competéncias: (penominacio
alterada para Geréncia de Suporte e Manutencdo de Sistemas — GSMS)

I- gerenciar as atividades de suporte técnico a usuarios
com problemas a respeito de um determinado produto
ou servico que envolve o uso de certo tipo de
tecnologia;

II- propor melhorias nos sistemas operacionais dos
equipamentos e microcomputadores dos usuarios;
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I1I-

XII-

XIII-

XIV-

XVI-

XVII-

gerenciar a equipe de suporte ao usuario em uma
empresa;

gerenciar o atendimento ao usuario;

detectar e solucionar problemas;

elaborar documentos gerenciais;

supervisionar a equipes de suporte;

recomendar politicas de seguranca a Geréncia de TI-
RIT (Redes, Infraestrutura e Telecom);

recomendar a compra / locacdao de produtos e/ou
servigos;

gerenciar as atividades da area de suporte técnico aos
usuarios;

compreender o desenvolvimento de estudos de
hardwares e softwares, através de pesquisas em
publicacbes técnicas;

controlar o desempenho dos sistemas implantados e
recursos técnicos instalados;

fornecer suporte técnico por call center, contact center,
telefone, sistemas web e demais ferramentas
disponiveis;

gerir e promover o help desk que foi fornecido para
suporte ao cliente;

criar relatérios mensais com base no desempenho da
equipe e consultas e questdes resolvidas ou nao
resolvidas;

desenvolver métodos e fornecer sugestdes para a
instituicdo sobre melhorias no suporte técnico;
gerenciar todos os projetos do setor e prover meios
para qualificacao da equipe;

XVIII- disseminar as melhores praticas em seguranca de

informagao e uso consciente de recursos em TI.

Artigo 119 - A Secao de Atendimento ao Usuario - SAU
tem as seguintes competéncias: (Denominacio alterada para Secio de Suporte Técnico e

Atendimento ao Usuario - SSTAU)

I-

II-

receber os chamados dos usuarios via sistema ERP,
telefone e e-mail;

analisar, priorizar, direcionar e acompanhar os
chamados dos usuarios as areas da DTI;
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I1I-

VI-
VII-

VIII-
IX-

XII-

XIII-

XIV-

acompanhar a qualidade do atendimento prestado pelos
analistas do Suporte Técnico e pelas empresas
terceirizadas;

realizar atendimento de primeiro nivel aos usuarios com
orientagdes em sistemas;

orientar os analistas de Suporte Técnico na forma de
atendimento ao usuario;

definir estratégias de atendimento;

receber, acompanhar e entregar os equipamentos de
informatica consertados pelos analistas de Suporte
Técnico;

elaborar a solicitacdo de verbas para diarias da Secdo;
controlar a utilizacdo da viatura disponibilizada para uso
exclusivo da DTI;

controlar o empréstimo de equipamentos de projecdo
para eventos;

registrar e acompanhar os chamados junto as empresas
terceirizadas;

solicitar, controlar e restituir os insumos a empresa
terceirizada de servigos de reprografia;

realizar o levantamento de dados para fechamento
mensal dos servigos das empresas terceirizadas;
orientacdo aos usuarios sobre os controle dos bens
patrimoniais de informatica;

disseminar as melhores praticas em seguranca de
informagao e uso consciente de recursos em TI.

- 120 A Seedo-deS Téeni STEC
seguintes-competéneias: (Orgdo Extinto)
I- . ' I ’ I :
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TITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 121 - Formalizar a criagdo dos seguintes 6rgdos na

estrutura organizacional da Fundagao CASA-SP:

I- Assessoria de Controle Interno - ACI subordinada a
Presidéncia;

II- Diretoria de Qualificagao em Gestao Corporativa e
Lideranca - DQGCL subordinada a Universidade
Corporativa da Fundacao Casa — UniCASA;
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seguintes 6rgaos:

I1I-

IV-

Diretoria de Qualificacao em Medidas Socioeducativas e
Direitos Humanos - DQMSDH subordinada a Universidade
Corporativa da Fundacdao Casa — UniCASA;

Assessoria Técnica de Gabinete — ATG subordinada a
Chefia de Gabinete;

V- Assessoria de Diretoria de Gestao e Articulacao Regional
- ADGAR subordinada a Diretoria de Gestao e Articulagao
Regional;

VI- Comité Intitucional de Pds Medida Socioeducativa
subordinada a Vice Presidéncia;

VII- Secao de Administracdo e Padronizacdao de Editais -
SAPE, subordinada a Geréncia de Administracdo de
Compras e Editais/DSUP;

VIII- Secdo de Patrimo6nio Imobilidrio e Regulamentacao

- SPIR subordinada a Geréncia de Atividades
Técnicas/DOPIM.

Artigo 122 - Formalizar a extingdo dos seguintes 6rgaos da
estrutura organizacional da Fundagao CASA-SP:

Supervisao de Controle Interno - SCI/CGP;

Centro de Capacitacao e Desenvolvimento

Profissional/EFCP;

Centro de Extensao e Aperfeicoamento/EFCP;
Assessoria de Medidas Socioeducativas/DT;

Nucleo de Controle dos Préprios, Patrimonio Imobiliario
Regulamentagao - NCPPIR/DA;

e

Geréncia de Prestacdo de Contas de Parcerias -

GPCP/DF;
Secgao de Contratos de Obras - SCOB/DOPIM;

Observatério de Enfrentamento a Violéncia Institucional
Observatorio/DT;

Nucleo de Producao de InformacOes Estratégicas
NUPRIE/DT.

Artigo 123 - Formalizar as alteragdes na denominagao dos

Geréncia de Atividades Complementares — GEAC/DOPIM;
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II-

I1I-

IV-

VII-

VIII-

XI-

XII-

XIII-

XIV-

Assessoria Especial para Assessoria Especial de Politica
Socioeducativa - AEPS;

Assessoria de Planejamento Estratégico e
Desenvolvimento Institucional - APEDI para Assessoria
de Inteligéncia  Organizacional subordinada a
Presidéncia;

Diretoria Técnica - DT para Diretoria de Gestdo e
Articulagdo Regional - DGAR;

Diretoria Administrativa — DA para Diretoria de Gestao
Administrativa - DGA;

Assessoria de Diretoria — DA para Assessoria de Diretoria
de Gestao Administrativa - ADGA;

Expediente da Diretoria Administrativa - EDA para
Expediente da Diretoria de Gestao Administrativa -
EDGA;

Expediente da Diretoria Técnica - EDT para Expediente
da Diretoria de Gestao e Articulacao Regional - EDGAR;
Secao de Beneficios - SB para Secao de Assisténcia
Médica e Odontoldgica do Servidor - SAMOS;

Secdao de Cadastro - SC para Secdao de Cadastro e
Beneficios - SCB;

Secdo de Medicina do Trabalho e Assisténcia Psicossocial
do Servidor - SMTAPS para Secao de Medicina e
Enfermagem do Trabalho - SMET;

Geréncia de Administracao e Movimentacao de Pessoal -
GAMP para Geréncia de Administracdo, Movimentacao de
Pessoal e Beneficios - GAMPB;

Geréncia de Compras e Licitacdes - GCL para Geréncia
de Administragao de Compras e Editais - GACE;
Geréncia de Contratos e Convénios - GCC para Geréncia
de Licitacbes, Contratos, Convénios e Parcerias - GLCCP;
Geréncia de Planejamento Orcamentario, Adiantamento
e Diarias - GPOAD para Geréncia de Planejamento
Orcamentario - GPO;

Geréncia de Rede - GR para Geréncia de Redes,
Infraestrutura e Telecom - GRIT;
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XVI-

Geréncia de Suporte Técnico - GST PARA Geréncia de
Suporte Técnico e Atendimento ao Usuario - GSTAU;

XVII- Geréncia de Obras - GO para Geréncia de Atividades

Técnicas - GAT,;

XVIII- Secao de Projeto, Orcamento, Gestdao e Fiscalizagao -

XIX-

XX-

SPO para Secdo de Obras e Reformas - SOR;
Geréncia de Manutencao - GMAN para Geréncia de
Manutengao Predial - GMP;
Secgao de Manutencgao, Servigos e Reformas - SMSR para
Secdo de Controle Operacional - SCOP.

Artigo 124 - Formalizar as alteragbes na subordinagao
hierarquica dos seguintes érgaos:

I-

III-

IV-

As Superintendéncias Pedagdgica, de Saude e de
Seguranca para a Assessoria Especial de Politica
Socioeducativa - AEPS;

Secdao de Protocolo para a Diretoria de Gestao
Administrativa - DGA;

Secao de Cargos e Salarios - SCS para a Geréncia da
Folha de Pagamento - GFP;

Secao de Licitagdes - SLI para a Geréncia de Licitagoes,

Contratos, Convénios e Parcerias - GLCCP.

Artigo 125 - Formalizar as alteracdes na denominagao e na

subordinacdo hierarquica dos seguintes érgaos:

I-

II-

Escola para Formacao e Capacitagao Profissional — EFCP
para Universidade Corporativa da Fundacao CASA -
UniCASA, passando a ficar subordinada a Assessoria
Especial de Politica Socioeducativa - AEPS;

Secdo de Administracdo de Pessoal — SAP para Secao de

Desenvolvimento e Assisténcia Psicossocial do Servidor -

SDAPS, passando a ficar subordinada a Geréncia de

Medicina e Seguranca do Trabalho - GMST;
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I1I-

IV-

VI-

Geréncia de Prestacao de Contas de Convénios - GPCC para
Geréncia de Parcerias - GPAR, passando a ficar subordinada
a Assessoria Especial de Politica Socioeducativa - AEPS;
Secao de Analise de Prestacao de Contas de Convénios -
SAPCC para Secao de Prestacao de Contas de Parcerias -
SPCP, passando a ficar subordinada a Geréncia de
Parcerias — GPAR;

Centro de Pesquisa e Documentacdo e o Nucleo de
Documentacao de Adolescentes para Nucleo de Acervo
Institucional e Documentacao - NAID, passando a ficar
subordinado a Vice-Presidéncia;

Comité Institucional de Direitos Humanos e Diversidades
para Comité Institucional de Direitos Humanos e
Enfrentamento a Violéncia - CIDHEV, passando a ficar
subordinado a Vice-Presidéncia.

Artigo 126 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua

publicacdo, ficando revogadas as disposicdes em contrario, em especial:

I-

II-
I1I-
IV-
V-
VI-
VII-

Os artigos 39, 69, 79 e 80 da Portaria Administrativa n©
453/2006;

Portaria Administrativa n© 873/2006;

Portaria Administrativa n® 688/2011;

Portaria Administrativa n°® 574/2013;

Portaria Administrativa n© 821/2016;

Portaria Administrativa n© 1102/2016;

Portaria Administrativa n© 480/2017;

VIII- Portaria Administrativa n°© 646/2017;

IX-

Portaria Administrativa n® 192/2018.

Dé-se ciéncia.

Cumpra-se.

Publique-se.

G.P., em 20 de setembro de 2019.
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GP/

Paulo Dimas Debellis Mascaretti
Secretario da Justica e Cidadania
Respondendo pelo Expediente da Fundacdao CASA
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